UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap Tu do Hanh phiic
Sb: 1904 /QP-UBND Hai Duong, ngay 08thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duygt quy trinh ndi bg giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia Sé Vin héa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NPCP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phui vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh

chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudmg dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
50 767/TTr-SVHTTDL ngay 02 thdang 6 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh thuoc tham quyén gidi quyét cia S& Van hoa, Thé thao va Du
lich nhu sau:

1. Danh muc 57 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh dang thuc
hién: Chi tiét theo Phy luc I dinh kém.

2. Bii bo 57 quy trinh ndi bo dd dugc phé duyét tai cac Quyét dinh sb:
1027/Qb-UBND ngay 28/3/2019; 833/Qb-UBND ngay ngay 08 thang 3 nam
2019; 1622/Qb-UBND ngay ngay 13 thang 5 nam 2019; 2072/QDb-UBND ngay
19 thang 6 nam 2019 va 3234/QDb-UBND ngay 13 thang 9 nam 2019 cua UBND
tinh Hai Duong vé viéc ban hanh quy trinh nodi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Van héa, Thé thao va Du lich. Chi tiét c6
Phu luc II dinh kém.

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Sé Vian
héa, Thé thao va Du lich va co quan co lién quan can cir quy trinh nd1 bo tai
Piéu 1 Quyét dinh nay cap nhat, chinh sira, bd sung hodc g& bo/thay thé quy trinh
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dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh tai phdn mém Hé théng thong tin mot cira
dién tir cua tinh (dia chi http://motcua.haiduong.gov.vn) theo quy dinh. Hoan
thanh trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugce Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac s&: Vin hoa, Thé
thao va Du lich, Thong tin va Truyén thong; Giam dde Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va cac té chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
Nhu Diéu 3;
Luu: VT, KSTTHC (5b).

Nguyén DuwongThai


http://motcua.haiduong.gov.vn/
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Phu luc I:
QUY TRINH NOI BQO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh sé: ... ... /OP-UBND
ngay ..../112020 cua Chu tich U BND tinh Hai Duong)

Phan I ‘
DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

Thu tuc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (d6i voi bao tang cap tinh,
1 y A s 1, e
ban hodc trung tdm quan 1y di tich)
Thu tuc tham dinh, dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (dbi v4i bao tang
2 |ngoai cong lap, to churc, cd nhan 1a chu s& hiru hodc dang quan 1y hop
phap hién vat).
3 | Thi tuc cap Chimng chi hanh nghé tu bd di tich
4 | Thu tuc cAp Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich
5 | Thi tuc cap lai Gidy ching nhan di diéu kién hanh nghé tu bo di tich
II. LINH VUC PIEN ANH
1 Thu tyc cap Gidy phép phd bién phim c6 sir dung hiéu ung dic biét tac
dong dén nguoi xem phim
2 | Cap gidy phép phd bién phim

I1I. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

Thu tyc tiép nhan thong bao t6 chirc thi sang tac tac pham my thuat cap

1 tinh

2 | Cap gidy phép trién 1dm my thuat

3 | Thu tuc cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

4 | Thu tuc cip gidy phép td chirc trai sang tac diéu khic

5 | Thi tuc cap gidy phép trién 1dm tac phdm nhiép anh tai Viét Nam

6 Thfl\ j[l.lC' 7c£'1p gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc
ngoai trién lam

7 |Cap Gidy phép to chirc trién 1dm do céac to chirc, ca nhan tai dja phuong
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dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai

Cap Giay phép to chuc trién 13m do cac to chirc, c4 nhén tai dia phuong

8 dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai
9 Cap lai Gidy phép t6 chuc trién 1dm do céac to chirc, ca nhan tai dia
phuong dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuong mai
Cép lai Gidy phép to chuc trién 13m do ca nhan nudc ngoai to chirc tai
10 | .. ~ . , :
dia phuong khong vi muc dich thuong mai
11 Thong béo to chirc trién 13m do to chirc ¢ dia phuong hodc ca nhén to
chtrc tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai
IV LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN
1 Cl}ép thuan dja diém ding cai vong chung két cudc thi nguoi dep, ngudi
mau
5 Qép gidy phép t6 chtrc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang cho cac
t6 chtrc thude dia phuong
3 Cép gié}f phep cho t6 chirc, ca nhan Viét Nam thudc dia phuong ra nude
ngoai bicu dién ngh¢ thuat, trinh dién thoi trang
4 Cap giay phép cho ddi tuong thudc dia phuong moi t6 chic, ca nhan
nudc ngodi vao biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuong
5 Cap gidy phép t6 chtrc thi nguoi dep, ngudi mau trong pham vi dia
phuong
5 Cép gidy phép pheé duyét noi dung ban ghi am, ghi hinh ca mia nhac, san
khau cho cac t6 chtrc thudc dia phuong
2 | Théng bio t6 chire biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang; thi nguoi

dep, ngudi mau

V. LINH VUC KARAOKE, VU TRUONG

1 |Cap Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke

2 [Cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vil truong

3 Cép Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy
karaoke

A cép Giay phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vil
truong

VI. LINH VU'C VAN HOA CO SO
1 |Thu tuc ding ky to chirc 18 hoi
2 | Thu tuc théng bao t6 chuc 18 hoi




VIL LINH VUC QUANG CAO
1 Thu tyc tiép nhan hd so thong béo san phdm quang céo trén bang quang
cao
5 Thu tuc cip gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua doanh nghiép
quang c4o nudc ngoai tai Viét Nam
3 Thu tuc cip stra ddi, bd sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua
doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam
4 Thi tyc cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghiép
quang cao nudc ngoai tai Viét Nam
VIIL LINH VUC XUAT NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM
MUC DPICH KINH DOANH
1 Thi tuc cap phép nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh

doanh thudc tham quyén ctia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich

2

Thu tuc giam dinh vin héa pham xuat khau khong nham muc dich kinh
doanh cua ca nhan, t6 chuc & dia phuong

IX. LINH VUC NHAP KHAU VAN HOA PHAM NHAM MUC PiCH
KINH DOANH

1

Thu tyc phé duyét ndi dung tac pham tao hinh, m¥y thuét Gng dung, tac
pham nhi€p anh nhap khau

2

Thu tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh nhap khau

X. LINH VUC QUAN LY SU DUNG VU KHi, SUNG SAN, VAT LIEU

NO,

CONG CU HO TROQ

Thu tuc cho phép t6 chuc trién khai sir dung vii khi quan dung, siing san,
vii khi thé thao, vat li¢u no, cong cu ho trg con tinh nang, tac dung duoc
st dung lam dao cu

XI. LINH VU'C THU VIEN

Thi tuc dang ky hoat dong Thu vién tu nhan c6 von sach ban dau tir

1 2.000 ban tro lén
XII. LINH VUC GIA PINH
1 Thu tuc cép Giéy chirng nhan dang ky hoat dong cua co s& hd trg nan
nhan bao lyc gia dinh
2 Thu tuc doi Giéy chung nhan dang ky hoat dong cua co so hd tro nan
nhan bao lyc gia dinh
3 Thu tuc cdp Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cia co sd tu van vé

phong, chéng bao luc gia dinh
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Thi tuc d6i Gidy chimg nhan diang ky hoat dong cia co sé tu van vé

4 phong, chéng bao luc gia dinh
5 Thu tuc cép Giéy chung nhan nghi¢p vu vé cham soc nan nhan bao luc
gia dinh
6 Thu tuc cép Giéy chung nhan nghi¢p vu tu van vé phong, chéng bao luc
gia dinh
Thu tuc cép Thé nhan vién cham s6c nan nhan bao luc gia dinh
Thu tuc cép lai Thé nhan vién cham s6c nan nhan bao luc gia dinh
Thii tyc cap Thé nhan vién tu van phong, chéng bao luc gia dinh
10 |Thu tuc cép lai Thé nhan vién tu van phong, chong bao lyc gia dinh
Thu tuc cip lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua co sd hd tro
11 . 7
nan nhan bao lyc gia dinh
12 Thu tuc cép lai Gidy chiig nhan dang ky hoat dong ciia co s& tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh
13 Thu tuc cong nhan lai “Co quan Siat chuan van hoa”, “Don vi dat chuan
van hoa”, “Doanh nghi¢p dat chuan van héa”
XIII. LINH VUC DU LICH
1 | Tha tuc cong nhan khu du lich
9 Thﬁq tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat ti€u
chuan phuc vu khach du lich
3 Thu tuc cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu cham soc strc khoe dat tiéu

chuan phuc vu khach du lich
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Phin I
NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ

I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

1. Thii tuc dé nghi cong nhan bio vt qudc gia (d6i véi bao tang cap tinh,
ban hodc trung tim quan ly di tich)

1.1. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhdn dugc vin ban dé nghi va hd so
hién vat, S& Van hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhi€ém t6 chirc tham dinh hién vat va ho
so hién vat.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Giam déc
S& Van hoa, Thé thao va Du }ich quyét dgnh viéc gui van ban dé nghi, ho so hién vat
va cac van ban c6 lién quan dén Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, hd S0
hién vat va cac van ban c6 lién quan, Chi tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét

dinh gtri Vanwban dé nghi, hd so hién vat va cdc vin ban c¢6 lién quan dén Bo truéng BO
Van hoa, Thé thao va Du lich.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac
bude No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
. : Trung tam
Hudng dan, tiép nhéan ho so Phuc vu hanh 1 s
Bl cua to chire, ca nhan chinh cbng /2 Ngay
tinh
Chuyén
Nhén hd so tir Trung tdm phuc vu ngay sau
B2 hanh chinh céng va chuyén cho —> | Vin thu S& khi nh}an
Thuong truc Hoi dong tham dinh dugc ho so
\ 4
B3 Kiém tra, thém(djn}l, xem xét giai Thu Qn g truc 4,5 ngay
quyet ho so Hoi ddng tham | 1am viéc
dinh
a4 Ttlém dj‘nh h(A)- §0 hi?n Vé:.t, hv(.)p H(}i | Hoi d@)ng thim 25 ngay
dong, trm}i Giam c:Ioc Sq Van hoa, dinh Jam viéc
Thé thao va Du lich




Xem xét ky trinh Chi tich UBND Giam dbc So 10 naa
B5 tinh van ban d& nghi, hd so hién vat Van hoa, TT | -~ 98
A X lam viéc

va van ban lién quan va DL

56 Tham tra ho so Van phong 06 ngay
UBND tinh lam viéc

Xem xét ky trinh van ban dé nghi Bo ) ‘
B7 truéng BO Vin hoa, ho so hién vat Lanh dao 04 ngay
va van ban lién quan UBND tinh lam viéc

1.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Tb chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho To chire, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian %2 ngay,
Vin thu So chuyén hd so cho Thuong truc Hoi dong tham dinh ngay sau khi nhan
duge hod so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Thuong truc Hoi dong tham dinh tiép nhan hod so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so.

Néu hd so chua hop 1¢ hodc khdng hop 16 Thuong truc Hoi dong thim dinh soan
thao van ban sira d6i bo sung hodc van ban tir chéi trinh lanh dao So ky dé chuyén dén
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh tra két qua cho to chuc, ca nhan trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Néu hd so hop 18, trong thoi han 4,5 ngay 1am viéc Thuong tryc Hoi dong thim
dinh dinh tién tham dinh ho so, bdo cdo dén Chu tich/Pho Chu tich Thuong truc Hoi
dong tham dinh tién hanh hop Hoi dong tham dinhhién vat dé nghi cong nhan bao vat
quéc gia.

Trong thoi han 25 ngay lam viécHoi dong tham dinh tién hanh thim dinh ho so
hién vat, t6 chuc hop Hoi déng, té)ng hop tai liéu, hoan thién hd so, soan thao van ban
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia trinh Giam dbc SO xem xét.

Trong thoi han 10 ngdy lam viée, Giam déc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
xem xét trinh Chu tich UBND tinh vin ban dé nghi, ho so hién vat va cac van ban lién
quan dé nghi céng nhan bao vat qudc gia.
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Trong thoi han 06 ngay 1am viéc, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh
Chu tich UBND tinh.

Trong thot han 04 ngay lam viéc, Chu tich UBND tinh ky van ban, hd so hién vat
va cac van ban lién quan trinh B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.
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2. Thii tuc thim dinh, dé nghi cong nhin bao vt qudc gia (i véi bao tang
ngoai cong lap, t6 chirc, ca nhén la chu s¢ hitu hodc dang quén ly hgp phap hién vat)

2.1. Thoi han giai quyét

Trong thot han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban fié nghi va h so
hién‘vét, S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢o6 trach nhiém t6 chirc tham dinh hién vat
va ho so hién vat.

Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua ‘thém dinh, Giam dbc So
Van hoéa, Thé thao va Du lich quyét dinh viéc gui van ban dé nghi, ho so hién vat va
cac van ban co lién quan dén Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, ho S0
hién vét va cic vin ban c6 lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét

dinh gtri Vanwban dé nghi, hd so hién vat va cac van ban c¢6 lién quan dén Bo truong BoO
Van hoa, Thé thao va Du lich.

2.2. So 0 Quy trinh giai quyét

Céac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
. XX A 1A Trung tdm Phuc
Hudng dan, t han h : .
B1 5 canl, tep nAd vu hanh chinh | % ngay
so cua to churc, ca nhan N )
cong tinh
- v Chuyén
Nhén ho so trr Trung tdm phuc vu ngay sau
B2 hanh chinh céng va chuyén cho »  Van thu S¢ khi nhan
Thuong truc Hoi dong tham dinh duoc ho so
y
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai T}}“ﬁ’ng tru;c .
quyét hd so —| Hoi dé)pitham 4,5 ngay
in
I
!
Thim dinh ho so hién vat, hop Hoi Hoi ddng thim ‘
B4 dong, trinh Gidm S& xem xét dinh 25 ngay
Xem xét ky trinh Chu tich UBND Giam déc So
B5 tinh van ban dé nghi, ho so hién vat > Vin hoa, Thé 10 ngay
va van ban lién quan thao va Du lich
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v
Tham tra hd so = )
Van phong s
—
BO UBND tinh 06 ngay
A 4
Xem xét ky trinh van ban dé nghi Bo
B7 truong B(‘) VVHT"FDI.J: hosohiénvat | Van phoqng 1 ngay
va van ban lién quan UBND tinh

2.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chuc, c& nhan va
ban giao h6 so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian 2 ngay,
Vin thu Sé chuyén hd so cho Thuong truc Hoi dong tham dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Thuong truc Hoi dong tham dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so.

Néu hd so chua hop 1& hodc khong hop 1¢ Thuong truc Hoi dong tham dinh soan
thao vian ban sira doi bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao So ky dé chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh tra két qua cho to chirc, ca nhan trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Néu ho so hop 1€, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc Thuong truc HoO1 déng tham
dinh dinh tién thadm dinh h so, bao cdo dén Chu tich/Phd Chu tich Thudng truc Hoi
dong tham dinh tién hanh hop Hoi dong tham dinh hién vat dé nghi cong nhan bao vat
qudc gia.

Trong thoi han 25 ngay lam viécHo1 dong tham dinh tién hanh thim dinh ho so
hién vat, to chirc hop Hoi dong, téng hop tai liéu, hoan thién ho so, soan thao vin ban
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia trinh Giam ddc S xem xét.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Giam doc S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich
xem xét trinh Chu tich UBND tinh vin ban dé nghi, hd so hién vat va cac vin ban lién
quan d& nghi cong nhan bao vat qudc gia.

Trong thdi han 06 ngay 1am viéc, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh
Chu tich UBND tinh.

Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Chu tich UBND tinh ky van ban, h so hién vat

va cac van ban lién quan trinh B Vian hoa, Thé thao va Du lich.
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3. Thi tuc cAp Chirng chi hanh nghé tu bé di tich

1. Thoi han gii quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so theo quy dinh,
Giam doc So Van hoa, Thé thao va Du lich c¢6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bo
sung hd so néu thiéu hoic khong hop 8.

Trong thot han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du }16 SO hqp 16, Giam dbc S&
Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cap Chirng chi hanh
nghe dong thoi bao cao Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich. Trudng hop tir

chdi, giai quyét bang van ban va néu rd 1y do.
3.2. So' 0 Quy trinh giai quyét
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuwe : g cong Vit thuc hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam \
Bl o A A Phuc vu hanh Y2 ngay
so cua to chure, canhan , A :
chinh cong tinh
Nhan ho so tir Trung tam l?huc vu nC};uys(;I:J
B2 hanh chinh cong va chuyén cho »  Van thu So k?li ¥1hﬁn
phong chuyén mén duoe hd so
2 ' 14
B3 Tham dinh, xem x€t gial quyet .| Phong Quan 1y ” 5 nad
ho so Di san Van héa -2 "gay
) 4
B4 Ky duyét Lanh dao So | 1.5 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong — |  Vin thu Sé Y5 ngay
A 4
Tra két qua/ ho so cho Trung tém Khéng tinh
B6 ca nhan Phuc vu hanh thai gian

chinh cong tinh
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3.3. Trinh tu thue hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S& chuyén ho so cho Phong Quan 1y Di san Vin hoa ngay sau khi nhan duoc
hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Di san Vin héa nhan ho so tir Van thu S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khdng hop 1¢, Phong Quan ly Di san Vian héa soan
thao van ban stra doi bd sung hoac van ban tir chdi chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng trong thoi han 4,5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so .

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Phong Quan 1y Di san vian héa tham dinh hd
sobdo cdo két qua tham dinh hd so voi lanh dao phong va du thao két qua trinh
lanh dao S¢.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chic, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.



4. Thi tuc cAp Gidy chitng nhin di diéu kién hanh nghé tu bd di tich
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4.1. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc hd so theo quy dinh,
Giam déc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém kiém tra va yu cau bd
sung hd so néu thiéu hodc khdng hop 1é.

Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 16, Gidm déc S
Vin hda, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh cip Gidy chung
nhan hanh nghé, dong thoi b4o céo Bo truong Bo Vin hda, Thé thao va Du lich.
Truong hop tir chdi,giai quyét bang van ban va néu rd 1y do.

4.2. So @6 Quy trinh gii quyét

Cac budce Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thwe hién : g g Vit thwe hién thuce hién
o - Trung tdm Phuyc vu
Hudng dan, ti€p nhan ho hanh chinh cong X
Bl so cua td chtrc, canhan tinh 72 ngay
Nhan h6 so tir Trung tim Ph ¢
2n ho so tir Trung tam Phyc vy Vin thu Sé Chuyep ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho — sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
A 4
Tham dinh, xem xét giai quyét : 2n 1V Di
B3 ! Y glai quy Phor}g Qllan %y Di 7 ngay
0 50 san Van hoa
) 4
Ky duyét .
B4 y quys Lanh dao S 02 ngay
A 4
Guri bao cdo Bo va Chuyén tra két
B5 qua/ho so dén Trung tam Phuc vu Vin thu S 15 ngay
Hanh chinh céng
v
Tra két qué/ h6 so cho té TI'l:ll’lg tém Phl}\C vu Kh(’jng tinh
B6 hi hanh chinh cong o
chuc thoi gian

tinh
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4.3. Trinh ty thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %2 ngay,
Vin thu S& chuyén ho so cho Phong Quan 1y Di san Vin hoa ngay sau khi nhan duoc
hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Di san Vin héa nhan ho so tir Van thu S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khdng hop 1¢, Phong Quan ly Di san Vian héa soan
thao van ban stra doi bd sung hoac van ban tir chdi chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng trong thoi han 4,5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so .

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, Phong Quan 1y Di san van hoa tham dinh ho so
béo cao két qua thim dinh hd so vé6i lanh dao phong va du thao két qua trinh lanh
dao So.

Trong thoi 02 ngay lam viéc, Lanh dao So xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ho so tryc tiép cho to chic, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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5. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhan dii diéu kién hanh nghé tu bé di tich
5.1. Thoi han giai quyét

Truong hop 1: Dbi véi trudng hop cap lai Gidy ching nhén hanh nghé hét han st
dung hodc bi hong, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18,
Giam déc S& Vin héa, Thé thao va Du lich xem xét, quyét dinh cap lai Gidy ching
nhan hanh nghe dong thoi bao cdo Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du ljch.
Truong hop tir chdi, phai giai quyét bang vian ban va néu rd 1y do.

Truong hop 2: DOi v6i truong hop cap lai Gidy chimg nhan hanh nghé bj mat
hoac bo sung ndi dung hanh nghe¢, thoi han cap dugc thuc hién nhu quy dinh do6i voi
truong hop cap moi.

5.2. So' @0 Quy trinh gidi quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
Huéng dan, tiép nhan Trung tam Phuc .
Bl hd so cia to chtic, ca —| vu hanh chinh Y2 ngay
nhan cong tinh
y
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho > Van thu S& sau khi nhan
phong chuy&n mén duoc hd so
v T R h
2 L f n % ruong hop
a3 Tham dinh, xekm x¢€t giai quyeét .| Phong Quan 1y 1: 2,5 ngay
ho so Disan Van héa | Truong hop
2: 07 ngay
. Truong hop
A 1:1,5 ngay
Ky duyét !
B4 yauye Lanhdao S6 | Trudng hop
2: 02 ngay
v
Giri bao c4o B9 va Chuyen tra két
B5 qua/ho so dén Trung tdm Phuc vu | ——|  Van thu S¢ Y2 ngay
hanh chinh céng
|

v
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua/ ho so cho

B6 A ’ , A
td chirc, ca nhan

5.3. Trinh tu thue hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho To chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan Iy Di san Vin hoa ngay sau khi nhan duoc
hd so. Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to chire, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Di san Vin hoa tiép nhan ho so tir Van thu S& Vian hoa, Thé thao
va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quan ly Di san Van hoa soan
thao van ban stra d6i bd sung hodc van ban tir chdi chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so .

Trong thdi han 2,5 ngay lam viéc (d6i véi GCN hanh nghé hét han str dung hoic
bi hong) va 07 ngay lam viéc (d6i vdi GCN hanh nghé bi mat hodc bd sung ndi dung
hanh nghé), Phong Quan 1y Di san Vin hoa tham dinh hd so bao cao két qua tham
dinh ho so véi lanh dao phong va du thao két qua trinh 1anh dao S& phé duyét.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc(d0i véi GCN hanh nghé hét han sir dung hodc
bi hong) va 02 ngay lam viéc (d61 voi GCN hanh ngh¢ bi mat hodc b6 sung ndi dung
hanh ngh¢), Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chitc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S Vian hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chiic, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.

Khoéng tinh
thot gian
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I1. LINH VUC PIEN ANH

1. Thi tuc cip Gidy phép phé bién phim c6 sir dung hiéu wing dic biét tac
dong dén nguoi xem phim (do cac co sé dién anh thudc dia phwong san xuét hodc
nhap khéu)

1.1. Thoi gian giai quyét

Truong hop ho so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ndi dung, S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich gtri vin ban yéu cau t chirc bd sung hd so hodc diéu chinh néi dung
phim. C4 nhin nudc ngoai bd sung hd so hodc diéu chinh noi dung phim khong qua 05
ngay 1am viéc. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2 khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xac nhin dong y didu
chinh ndi dung;

Truong hop 1: Khong phai thanh 1ap Hoi dong thim dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cp gidy
phép bién phim ¢6 sir dung hi¢u Gng ddc biét tac dong dén nguoi xem phim, truong
hop khong cép gidy phép phai co van ban giai quyét, néu 13 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi gian 15 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, S& Van héa, Thé thao va Du lich c6 van ban
giai quyeét.

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

cac Tréach
buéc s A - oA Thoi gian thue
thue Noi dung cong viéc nh1¢1.nA hién
‘A thwe hién :
hién : ‘
Trung tam
B1 Huoéng d?m, tiép nhan ho Phuc vu ‘
so cua to chirc, ¢4 nhan hanh chinh Y5 ngay
cong tinh
\ 4
Nhan hé so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mén duge hd so
v Phong Quén
Thanh 1ap Ho6i dong tham dinh d6i 1y Van hoa
B3 vai truong hop phai thanh 1ap Hoi va Gia dinh, 02 ngay
d6ng tham dinh Lanh dao S¢&
Hoi dong
v tham Truong hop 1:
B4 Tham dinh, xem xét giai quyét ho dinh/Phong | 04 ngay
50, trinh 1anh dao S phé duyét két Quan ly Van | Truong hop 2:
qua hoa va Gia |10 ngay
I dinh

\
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B5 Ky duyét Lanhﬁdao 02 ngay
So
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 .
B6 tam Phuc vu Hanh chinh congtinh »| Van thu S¢ Y2 ngay
Trung tam
Tra két qua/ ho so cho t6 Phuc vu Khong tinh thoi
B7 L A X . .
churc, cad nhan hanh chinh gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho To chuc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian %
ngay, Vin thu S& chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu hod so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyet ho so:

Néu hd so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ndi dung, S¢& Van hoa, Thé thao va
Du lich giri vin ban yéu cau to chirc bd sung hd so hoic diéu chinh ndi dung trién lam.
T6 chirc, ca nhan bo sung ho so hoic diéu chinh néi dung khong qua 05 ngay lam viéc.
S& Van hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xac nhan dong y diéu chinh ndi dung.

Néu ho so hop 1¢:

Truong hop 1: Khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thot han 04
ngay lam viéc, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao céo két qua tham dinh hd so voi lanh dao So.

Truong hop 2: Thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
Vi@CPh(‘)ng Quan 1y Van hoa va Gia dinh tham muu 1anh dao Sé thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
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Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh 1anh dao S& phé duyét

Trong thdi han 02 ngdy 1am viéc lanh dao S& ky duyét két qua.

Vin phong S& Vian hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hda, The thao V‘él Du lich tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cbng ich.
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2. Thii tuc cAp Gidy phép phé bién phim

2.1. Thoi gian giai quyét

Truong hop ho so chua hop 1¢ hodc can diu chinh ndi dung, S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich gri van ban yéu cau to chirc bo sung ho so hodc diéu chinh ndi dung
phim. Ca nhan nudc ngoai bo sung ho so hodc di€u chinh n61 dung phim khong qua 05
ngay 1am viéc. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2 khong qua 03 ngay

lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xac nhan dong y diéu
chinh ni1 dung;

Truong hop 1: Khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cap gidy
phép bién phim ¢6 sir dung hiu tng dac biét tac dong dén nguoi xem phim, truong
hop khong cap gidy phép phai c6 van ban gidi quyét, néu 16 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi gian 15 ngay lam
viéc, ké tu: ngay nhan duogc ho so hgp 1€, S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban
giai quyeét.

15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ va phim trinh duyét

2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét

cac Trach
buwéc A A ‘A oA Thoi gian thuc
NOi dung cong viéc nhi¢ém <A
thue ‘A hién
‘A thwe hién :
hién : ‘
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vu
so cua to chtre, ca nhan > hanh chinh Y% ngay
cong tinh
il
v
Nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho —| Vin thu So sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
v Phong Quan
Thanh 1ap Hoi dong tham dinh d6i ly Van héa
B3 vOi truong hgp phai thanh 18p H6i |, | va Gia dinh, 02 ngay
d6ng tham dinh lanh dao S¢
v Hoi dong \ )
B4 Tham dinh, xem xét giai quyét h‘@ tham gﬁlo’r;g hop 1
s0, trinh 1dnh dao So phé duyat két .| dinh/Phong gay _
, . 1. v | Truong hop 2:
qua Quén 1y Van 10 nad
hoa va Gia gay
dinh
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B5 Ky duyét Lanshédao 2 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B6 tdm Phuc vy Hanh chinh congtinh »| Van thu So Y2 ngay
|
Trung tam
B7 Tra két qua/ ho so cho t6 Phuc vu Khong tinh thoi
chirc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho To chuc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian %
ngay, Vin thu S& chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu hod so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ndi dung, S¢& Van hoa, Thé thao va
Du lich giri vin ban yéu cau to chirc bd sung hd so hoic diéu chinh ndi dung trién lam.
T6 chirc, ca nhan bo sung ho so hoic diéu chinh ni dung khong qua 05 ngay lam vigc.
S& Van hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so bd sung hodc vin ban xac nhan dong y diéu chinh ndi dung.

Néu ho so hop 1¢:

Truong hop 1: Khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thot han 04
ngay lam viéc, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét hd
so phai bao céo két qua tham dinh hd so voi lanh dao Sé.

Truong hop 2: Thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
Vi@CPh(‘)ng Quan 1y Van hoa va Gia dinh tham muu 1anh dao S¢ thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.
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Tong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho so
va trinh két qua tham dinh 1anh dao S& phé duyét

Trong thdi han 02 ngdy 1am viéc lanh dao S& ky duyét két qua.

Vin phong S Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén coéng chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hda, The thao V‘él Du lich tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cbng ich.
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I11. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH

1. Thii tuc tiép nhan thong bao té chirc thi sang tic tic phAm my thuat cip tinh

1.1.Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 1é

1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac Thoi
bwoc N6i dune cone vie Trach nhiém gian
thue : g cong vie thue hién thue
hién hién
, x .z o Trung tdm Phuc vu
B1 Huéng dan, ti¢p nhan ho hanh chinh cong | % ngay
so cua to chirc, cad nhan ,
tinh
- = Chuyén
Nhén ho so tir Trung tAm Phuc vu ngay sau
; : A : A Vian thu So .
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > khi nhan
phong chuyé&n mon duoc hd
SO
y
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét Phong Quan ly .
hd so . Vanhoava Gia 04 ngay
dinh
|
B4 Lanh dao So \
02 ngay
v
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung 5 \ 14 e
BS tam Phuc vu Hanh chinhcong |  vanthuSo %2 ngay
|
Tra két qua/ hd so cho Trung tdm Phuc vu | Khong
B6 c4 nhan —” hanhchinh cong | tinh thoi
tinh gian

1.3. Trinh ty thue hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Pai dién ctia S& Van héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén gti gidy hen/ma ho so cho T4 chirc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu So trong thoi gian %4 ngay,
Vin thu S& chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Vian thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1& hodc khdng hop 1&, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bod sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so .

Néu hd so hop 18, trong thoi han 04 ngay, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
tham dinh ho so bao co két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao két
qua giai quyét.

Trong thoi han 02 ngdy, Lanh dao So xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chire S Vian hoa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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2. Thi tuc cip gidy phép trién 1im my thuat (thAm quyén UBND tinh)
2.1.Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ddy du ho so hop 18
2.2. So' @d Quy trinh giai quyét

Cac
bwdc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
Trung tam
. X LA A 1A Phuc vu hanh .
Bl Hu’m}g d;a n, t,l °p n,h anAhO chinh cong tinh | Y2 Ngay
so cua to chure, ca nhan
N Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam I?huc vu 5 ) ng al;ys au
B2 hanh chinh cong va chuyén cho | —» YanthuSo N
he UV . khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
A 4
B3 Kiém tra, thAm ginh, xem xét Phong Quan ly
giai quyét ho so —| Van héa va Gia | 2,5 ngay
dinh
\ 4
Xem xét ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S¢
B4 két qua giai quyét hd so —>|  VHTTDL 01 ngay
Thém tra h6 SO Van ph("_)ng .
—
B> UBND tinn | > "98Y
, A Lanh dao
Ky duyét : >
B6 y duye UBND tinh 01 ngay
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Vin phong
; N P | L e
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh céng UBND finh /2 ngay
v
s Trung tam A
B8 Tra ket q,ua/ !’\10 so cho Phuc vu hanh thgl]g it;?lh
ca nhan chinh cong tinh &
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2.3. Trinh tu thwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién cua S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc, c4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hé so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vian thu Sé Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 1¢, Phong Quén 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ho so .

Trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tham dinh ho so
bado cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va dy thdo to trinh két qua xem
xét trinh 1anh dao So.

Trong thdi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét to trinh dy thao két qua
gidi quyét trinh UBND tinh.

Trong thoi han 1,5 ngdy, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh linh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thdi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Van thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ciia S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong
thoi han 72 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B9 phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ket qua tir cong chirc S¢ Van hoa, The thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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3. Thi tuc cAp gidy phép xay dung tweng dai, tranh hoanh trang

3.1.Thoi han gii quyét

07 ngay lam viéc hoac trong thoi han 20 ngay véi truong hop xay dung tuong dai,
tranh hoanh trang phai c6 y kién cua B Van hoa, th¢ thao va Du lich ké tir ngay nhéan
day du ho so hop 1€

3.2.S0 @ Quy trinh giai quyét

Cac
bwéec N6i dune cone vie Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
Trung tam Phuc
B1 Huong din, tiép nhan hd vu hanh chinh
SO U cbng tinh /2 ngay
so cua to churc, ca nhan
- Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phyc vu Van thu So ngay sau
B2 hanh chinh cong va chuyén cho — khi nhan
phong chuy&n mén duoc hod
SO
\ 4
Kiém tra, thim dinh, xem xét Phong Quan ly
B3 o Ty g a s
giai quyét hd so Van héava Gia | 2,5 ngay
dinh
v
Xem xét, ky van ban xin y kién Bo
B4 Vian hoa, Thé thao va Du lich Lanh dao S¢& 01 ngay
Guri, nhan van ban xin y kién Bo va Phong Quan ly ‘
B5 du thao két qua trinh Lanh dao S¢ Van hoa va Gia | 12 ngay
dinh
\ 4
B6 Xem xét, ky to trinh trinh UBND Lanh dao S¢
tinh dy thao két qua VHTTDL 01 ngay
A A Van phong .
Tham tra h
B7 am tra ho so UBND finh 1,5 ngay
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Lanh dao .
B8 UBND tinh | 01 ngay
B9 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong Yy na2
tam Phuc vu Hanh chinhcong > UBND tinh 2hgay
2 LA ] A Trung tam Phuc | Khong
Tra két qua/ h cho :
B10 SR i —»| vuhanhchinh | tinh thi
ca nhan N .
cong tinh glan

3.3.Trinh ty thuwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Van héa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian % ngay,
Vin thu So chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 16, Phong Quéan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao vin ban stra d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan ho so .

Néu hd so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cdo két qua tham dinh ho so véi 1anh dao phong va du thao td
trinh két qua.

Truong hop phai xin y kién Bo, Trong thdi han 01 ngay, Linh dao So ky duyét
vian ban xin ¥ kién B.

Trong thoi han 12 ngay, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh gui, nhén van ban
xin y kién B va dy thao két qua giai quyét trinh 1anh dao So.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky to trinh trinh UBND tinh phé
duyét két qua

Trong thoi han 1,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra h so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.
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Trong thoi han 01 ngdy, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc cua S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh trong
thot han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan hudng din va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan ket qua tir cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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4. Thii tuc cap gidy phép té chirc trai sang tac diéu khic

4.1. Thoi han giai quyét:07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 18

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
bwéec N6i dune cone vie Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thue hi€én thue hién
hién
B1 Trung tam
Hudng dan, tiép nhan hd Phuc vuhanh ngay
so cua to chure, ca nhan chinh cong
tinh
Nhén ho so tir Trung tim I?huc vu S Chuyén
B2 hanh chinh cong va chuyén cho | vanthuSo | ngay sau
phong chuyén mon khi nhén
duoc ho so6
A 4
B3 Kiém tra, thim dinh, xem xét I?hbflg Q’uén‘ .
giai quyét ho so » ly Vanhoava = 2,5 ngay
Gia dinh
v
Xem xét, ky to trinh trinh UBND Lanh dao S¢ \
B4 ’ ; 01 nga
tinh dy théo két qua VHTTDL g2y
b
Tham tra ho so Van phong 3
B> UBND tinh |+ "98Y
Lanh dao A
B6 UBND tinh | 01 N9ay
v
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung < \
: 5 PR | Vian phong L e
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh cong " UBND tinh /2 ngay
I
) . Trung tam
B8 Tra két q,ué/ ho so cho Phuc vu hanh | Khéng tinh
ca nhan chinhcong | thoi gian

tinh
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4.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho Tb chirc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu So trong thoi gian %4 ngay,
Vin thu S& chuyén hé so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duge ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i b6 sung hodc van ban tir choi trinh 1&8nh dao S¢& k}'/ chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

W Néu h@{ so hop 1€, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dinh ho so phai bdo cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao
to trinh két qua giai quyét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xet ky duyét to trinh trinh UBND
tinh du thao két qua.

Trong thoi han 1,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh 1anh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thdi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chiic ciia S& truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B) phan huéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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5. Thii tuccip gidy phép trién 1am tic phAm nhiép anh tai Viét Nam

5.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 1&

5.2. So' @d Quy trinh giai quyét

Cac
bwdc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
81 Trung tam
Huéng dén, tiép nhan h Phue vubanh |, @y
so cua to churc, ca nhan tinh 9
i A
Nhén h so tir Trung tim Phuc vu Vanthesg | Chuyén
B2 hanh chinh cong va chuyén cho  |—» ngay S‘?U
phong chuyén mon khi nhén
duoc ho so6
Kiém tra, tham dinh, xem x¢&t Phong Quéan
B3 giai quyet ho so —> [y Vanhoava | 2.5 ngay
Gia dinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh dy thao . Lanh dao So
két qua giai quyét VHTTDL 01 ngay
A 4
2 A Van phong \
Tham tra h. >
B> am i feso UBND tinh |~ > "9
, . Lanh dao X
B6 Ky duyét UBND tinh |~ 01 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung < \
Van ph .
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh cong —> Ulglll\lll)) erlli Y% ngay
+
i . Trung tam
B8 Tra két q,ué/ 516 so cho Phuc vu hanh | Khdng tinh
ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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5.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phz‘in ho so, s6 luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho To chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %
ngay, Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quén Iy Vin héa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho td chuec, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i b6 sung hodc van ban tir choi trinh 1&8nh dao S¢& k}'/ chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

W Néu h@)‘ so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao to
trinh két qua trinh Lanh dao S& xem xét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét to trinh du thao két qua
trinh UBND tinh.

Trong thoi han 1,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh 1anh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thdi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ciia So truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B) phan huéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.



35

6. Thii tuc cip gidy phép dwa tac phim nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc
Nngoai trién lam

6.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop 1&

6.2. So' dd Quy trinh gii quyét

Cac
bwdc N6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hién
a1 Trung tam
. XLk A 1A Phuc vu hanh .
Hudng dan, tiép nhan ho chinh céng Y2 ngay
so cua to chirc, ca nhan .
tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tdm l?huc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh céng va chuyéncho | Vin thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd s
v
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét Ph(‘)?g Quan ly .
giai quyét ho so »  Vanhoava 2,5 ngay
Gia dinh
A 4
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh dy thao | Lanh dao S¢
két qua giai quyét " VHTTDL 01 ngay
+
2 A Van phong X
Tham tra ho so >
B5 am tra ho s > UBND tinh 1,5 ngay
Y
, R Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh 01 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vi \
; X . | an phong L
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh cong — UBND tinh 2 ngay
+
) . Trung tam
B8 Tra ket q}lé/ Elf) so cho Phuc vu hanh | Khdng tinh
ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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6.3. Trinh tw thwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién cua S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hé so, sé lwong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Qudn 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc van ban tir choi trinh 1&nh dao So ky chuyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

W Néu h@)‘ so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh
tham dinh ho so bdo cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao to
trinh két qua trinh Lanh dao S& xem xét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky td trinh du thao két qua trinh
UBND tinh.

Trong thoi han 1,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thdi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chic ciia S truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Vian héa, Theé thao V?l Du lich tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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7. Cip Gidy phép to chirc trién 1im do cdc to chirc, ¢4 nhén tai dia phwong
dwa ra nuwéc ngoai khong vi muc dich thwong mai

7.1. Thoi han giai quyét

Truong hop ho so chua hop 1é hodc can diéu chinh noi dung trién 1dm, Sé Vin
hoa, Thé thao va Du lich giri vin ban yéu cau té chirc bd sung hd so hodc didu chinh
ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bo sung hd so hodc diéu chinh ndi dung trién
lam khéng qua 05 ngay lam viéc. S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2
khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so bd sung hodc vin ban xac
nhan ddng y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop 1: Khong phai thanh lap Héi ddng thim dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tr ngay nhan du h so hop 18, truong hop khong cap gidy phép phai co van
ban giai quyét, néu 16 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm co ndi dung
khong thude linh vuc chuyén moén cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phuc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc ho so hop 1.

7.2. So 0 Quy trinh gii quyét

cac Tréach
budc A A - oA Thoi gian thue
thue NOi dung cong viéc llhl@I.Ii hién
‘n thuc hién :
hién : ‘
Trung tam
B1 Hudng d:fm, tiép nhan ho Phuc vu
so cua to chure, ca nhan hanh chinh Y2 ngay
cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tAm Phyc vu Chuyén ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Van thu S¢ | khi nhan duoc
phong chuyén mén ho so
A 4
Tham dinh, xem xét giai quyét ho Phong Quén
B3 s0, trinh lanh dao S& phé duyét két Iy Van hoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
Tham muu lanh dao S¢ thanh lap . ,
B4 A 1A 2 Phong Quan \
Hoi dong tham dinh Iy Van hoa 02 ngay
va Gia dinh
oo || | TSm0
: tham dinh
v
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B6 Ky duyét Lanhvdao 02 ngay
So
A\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 .
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Van thu S¢ Y2 ngay
Trung tam
B8 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khoéng tinh thoi
chirc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

7.3. Dién giai quy trinh thyc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho To chire, ca nhan va
ban giao h6 so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu Sé chuyén hd so cho Phong Quan Iy Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop hd so chua hop 1é hodc can diéu chinh ndi dung trién 13m, So giri
vin ban yéu cdu td chtrc bd sung hd so hoic diéu chinh ndi dung trién 1am. C4 nhéan
nude ngoai bd sung ho so hodc diéu chinh ndi dung trién 1dm khong quéa 05 ngay lam
viéc. So giai quyét lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc ho so b
sung hodc vin ban xac nhan dong ¥ diéu chinh noi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 04 ngay,
Ph(‘)nquuén Iy Van hoa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho so bao cao két
qua tham dinh ho so véi lanh dao So

Trong thdi han 02 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua.

Truong hop phai thanh 14p Ho6i dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh lap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh Ianh dao S phé duyét.

Trong thdi han 02 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua.

Trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao S¢ ky duyét két qua, Van
thu Van phong So chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c& nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cbng chirc S¢ Vén hoa, Thé thao V‘é. Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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8. Cp Gidy phép té chirc trién 1im do cA nhan nwéc ngoai td chirc tai dia
phwong khong vi muc dich thwong mai

8.1. Thoi gian giai quyét

Truong hop ho so chua hop 18 hodc can diéu chinh ndi dung trién 13m, S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich gtri viin ban yéu cau t chirc bd sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bo sung hd so hodc didu chinh ndi dung trién
Iam khong quéa 05 ngay lam viéc. S& Van hoa, Thé thao va Du lich gidi quyét lan 2

khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bo sung hodc vin ban xéac
nhan ddng y diéu chinh ndi dung trién 1am;
Truong hop 1: Khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop, trudng hop khong cap gidy phép phai co vin ban
giai quyét, néu rd 1y do;
Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm co ndi dung
khong thudce linh vuc chuyén moén cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phuc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.

8.2. So' @0 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thuc hién thuc hién
hién
, x .z s Trung tdm Phuc
Bl Huor}g dfm’ t}ep n’hanAho _ | vuhanh chinh Y5 nad
SO cua to chire, ca nhan cong tinh 2 hgay
\ 4
Nhan hd so tir Trung tAm Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh Cﬁng tinh va chuyén cho ——» Van thu So sau khi nhan
phong chuyén mén duoc ho so
A 4
Tham dinh, xem xét giai quyét ho Phong Quén ly
B3 so, trinh 1anh dao S6 phé duyét két | Van hoa va Gia 04 ngay
qué, dinh,
B4 Tham muu lanh dao S¢ thanh lap Phong Quan ly
Hoi dong tham dinh —| Van hoa va Gia 02 ngay
dinh
\ 4
Tham ~Cljnh ho S0 ce:}p phéfp trinh Hoi dong thAm 10 naa
lanh dao S¢& cap phép — dinh gay
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BS Ky duyét Lanhﬁdao 02 ngay
So
A 4

Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 .

B6 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ’ Van thu S¢ Y2 ngay
Tra két qua/ ho so cho t6 Trung tam P,huc Khoéng tinh

B7 L vu hanh chinh e

chtrc, ca nhan N thoi gian
cong tinh

8.3. Dién giai quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tm
Hanh chinh cdng tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chuc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %
ngay, Vin thu So chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan dugc ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan
hoan thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop l}ﬁ“) so' chua hop 1¢ hodc can diéu chinh noi dung t{ién lam, S& gui
van ban yéu cau té chirc bo sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam. Ca nhan
nudc ngoai bod sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam khéng qua 05 ngay lam
viée. SO giai quyet 1an 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so bo
sung hoac van ban xac nhan dong y di€u chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phong Quan ly Van héa va Gia dinh tham dinh, ki€m tra, xem xét ho so bao cao két
qua tham dinh ho so véi 1anh dao S&

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao So ky duyét két qua.

Truong hop phéi thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van héa va Gia dinh tham muu Ianh dao S¢ thanh 1ap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh Ianh dao S phé duyét.

Trong thdi han 02 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao S¢ ky duyét két qua, Vian
thu Van phong S¢ chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c& nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cbng chirc S¢ Vén hoa, Thé thao V‘é. Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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9. Cép lai Gidy phép to chirc trién 1im do cic td chirc, ca nhan tai dia
phuwong dwa ra nudc ngoai khong vi muyc dich thwong mai

9.1. Thoi gian giai quyét

Truong hop hd so chua hop 1¢ hoic can dleu chinh ndi dung trién 1am, S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich gtri viin ban yéu cau t chirc bd sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bo sung hd so hodc didu chinh ndi dung trién
lam khéng qua 05 ngay lam viéc. S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich giai quyét lan 2
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bo sung hodc vin ban Xac
nhan ddng y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop 1: Khong phai thanh lap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 07 ngay
lam viéce ké tir ngay nhan du ho so hop 18, truong hop khong cap gidy phép phai c6 vin
ban giai quyét, néu 15 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm co ndi dung
khong thudce linh vuc chuyén moén cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phuc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.

9.2. So' @0 Quy trinh gii quyét

Cac Trach
buwéc A A ‘A <A Thoi gian thue
NOi dung cong viéc nhiém <A
thue o hi¢n
‘A thue hién ;
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vu
so cua to chirc, ca nhan | hanh chinh Y% ngay
cong tinh
\ 4
Nhan h6 so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Vin thu S¢ | khi nhan dugc
phong chuyén mén hd so
\ 4
Tham dinh, xem xét gidi quyét hé Phong Quéan
B3 so, trinh 1anh dao S& phé duyétket |, | ly Van hoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
Tham muu l1anh dao S¢ thanh 1ap . \
B4 A 2 P : Phong Quén .
Hoi dong tham dinh — Iy Van hoa 02 ngay
va Gia dinh
A 4
Tham dinh hd so cip phép trinh Hoi d
lanh dao S& cip phé 01dong 5
B5 p phep tham dinh 10 ngay
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B6 Ky duyét Lanhvdao 02 ngay
So
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 .
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh > Van thu S¢ Y2 ngay
Trung tam
B8 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khoéng tinh thoi
chirc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

9.3. Dién giai quy trinh thuc hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu So chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop l}ﬁ“) so' chua hop 1¢ hodc can diéu chinh noi dung t{ién lam, S& gui
van ban yéu céu t6 chirc bd sung ho so hoac di€u chinh ndi dung trién lam. Ca nhan
nudc ngoai bod sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam khéng qua 05 ngay lam
viée. So giai quyet 1an 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc ho so bo
sung hodc van ban xac nhan dong y dicu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phong Quan ly Van héa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho so bdo cdo két
qua tham dinh ho so véi 1anh dao S&

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao So ky duyét két qua.

Truong hop phéi thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van héa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh lap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh 1anh dao S& phé duyé¢t.

Trong thdi han 02 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua.

Trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao S¢ ky duyét két qua, Van
thu Van phong S¢ chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c& nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cbng chirc S¢ Vén hoa, Thé thao V‘é. Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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10. Cép lai Gidy phép té chirc trién 1im do ca nhin nwéc ngoai té chirc tai
dia phwong khong vi muc dich thwong mai

10.1. Thoi gian giai quyét

Truong hop ho so chua hop 1é hodc can diéu chinh noi dung trién 1am, Sé Vian
hoa, Thé thao va Du lich gtri vin ban yéu ciu t chirc bd sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bo sung hd so hodc didu chinh ndi dung trién
1am khong qua 05 ngay lam viéc. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc h6 so b sung hodc vin ban xac
nhan dong y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢,
S& Van hoa, Thé thao va Du lich cap gidy phép trién 1am, truong hop khong cép gidy
phép phai c6 van ban giai quyét, néu 15 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am co ndi dung
khong thudce linh vuc chuyén moén cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am co
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phtc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan dugc ho so hop 1€, S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban giai
quyét.

10.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac .
) Trach N
budc At n ‘A < Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém ‘n
thue o thwe hién
‘n thuc hi¢n : :
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vu
so clia to chirc, ca nhan hanh chinh Y% ngay
cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Vin thu S¢ | sau khi nhan
phong chuyé&n mén duoc hd so
\ 4
Tham dinh, xem xét giai quyét h‘Q Phong Quan
B3 so, trinh 1anh dao SG phé duyét két | 1y Vin hoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
Tham muu lanh dao S& thanh lap . \
B4 FOUY 2 L. : Phong Quan \
Hoi dong tham dinh — Iy Van héa 02 ngay
va Gia dinh
A 4
Tham dinh hd so cé}p phép trinh Hoi dong .
BS lanh dao S& cap phép * tham dinh 10 ngay
v




47

Lanh dao s
B6 3 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i .
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh * Van thu So Y2 ngay
Trung tam
B8 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khéng tinh
chirc, ca nhan hanh chinh thoi gian
cong tinh

10.3. Dién giai quy trinh thue hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao h6 so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu So chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Vian thu Sé Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop hd so chua hop 16 hodc can diéu chinh ndi dung trién 1dm, So gui
van ban yéu cau t6 chtic bd sung hod so hodc diéu chinh ndi dung trién 1am. Ca nhan
nudc ngoai bd sung hd so hoic diéu chinh ndi dung trién 1dm khong qua 05 ngay lam
viée. S& giai quyét 1an 2 khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc ho so bd
sung hodc van ban xac nhan dong ¥ diéu chinh nodi dung trién 1am;

Truong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phong Quan ly Van hoéa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét hd so bao cdo két
qua tham dinh ho so véi lanh dao S&

Trong thdi han 02 ngdy, lanh dao So ky duyét két qua.

Truong hop phéi thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh lap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh Ianh dao S phé duyét.

Trong thdi han 02 ngdy, ldnh dao SO ky duyét két qua.

Trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao S¢ ky duyét két qua, Van
thu Van phong S¢ chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c& nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cbng chirc S¢ Vén hoa, Thé thao V‘é. Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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11. Théng bao té chirc trién 1im do to chirc & dia phwong hoiic ca nhan to
chire tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

11.1. Thoi gian giai quyét

Truong hop hd so chua hop 18 hodc can diéu chinh ndi dung trién 1dm, Sé Vian
hoa, Thé thao va Du lich guri vin ban yéu cau td chirc bo sung hd so hodc diéu chinh
ndi dung trién 1dm. C4 nhan nudc ngoai bod sung hd so hoic diéu chinh ndi dung trién
1am khong qua 05 ngay lam viéc. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich giai quyét 1an 2
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc h6 so bo sung hodc vin ban xac
nhan dong y diéu chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop 1: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cap giay phép trién 1am, truong hop khong cap gidy
phép phai c6 van ban giai quyét, néu rd 1y do;

Truong hop 2: Phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am co ndi dung
khong thudce linh vuc chuyén moén cua nganh van hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6
quy md qudc gia, quoc té hodc ndi dung phtc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan dugc ho so hop 1€, S& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban giai
quyét.

11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac .
) Trach N
budc At n ‘A < Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém ‘n
thue o thwe hién
‘n thuc hi¢n : :
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Phuc vu
so cua to chirc, ca nhan | hanh chinh Y% ngay
cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Vin thu S¢ | sau khi nhan
phong chuy&n mén duoc hd so
A 4
Tham dinh, xem xét giai quyét h‘Q Phong Quan
B3 so, trinh 1anh dao SG phé duyétkét |——» | 1y Vin hoa 04 ngay
qua va Gia dinh,
I
v
Tham muu lanh dao S& thanh lap . \
B4 FOUY 2 L. : Phong Quan \
Hoi dong tham dinh — Iy Van héa 02 ngay
va Gia dinh
\ 4
Tham dinh ho so cé}p phép trinh Hoi ddng .
BS lanh dao S¢& cap phép > thim dinh 10 ngay
v
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B6 Ky duyét Lanhﬁdao 02 ngay
So
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i .
B7 tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh »| Van thu S¢ Y2 ngay
Trung tam
B8 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khéng tinh
chirc, ca nhan hanh chinh thoi gian
cong tinh

10.3. Dién giai quy trinh thue hién
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao h6 so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu So chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop bé so' chua hop 1¢ hoac can diéu chinh noi dung t{ién lam, S& gui
van ban yéu cau té chirc bo sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam. Ca nhan
nudc ngoai bod sung ho so hodc di€u chinh ndi dung trién lam khéng qua 05 ngay lam
viée. So giai quyet lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so bo
sung hoac van ban xac nhan dong y di€u chinh ndi dung trién 1am;

Truong hop khong phéi thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 04 ngay,
Phong Quan ly Van hoéa va Gia dinh tham dinh, kiém tra, xem xét ho so bao cao két
qua tham dinh ho so véi 1anh dao S&

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao So ky duyét két qua.

Truong hop phéi thanh 1ap Hoi dong tham dinh, trong thoi han 02 ngay lam
viéc phong Quan ly Van héa va Gia dinh tham muu lanh dao S¢ thanh lap Hoi dong
tham dinh
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Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hoi dong tham dinh tién hanh tham dinh ho
so va trinh két qua tham dinh Ianh dao S phé duyét.

Trong thdi han 02 ngdy, ldnh dao So ky duyét két qua.

Trong thoi han 2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao So ky duyét két qua, Vin
thu Van phong S¢ chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c& nhan

Bo phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cbng chirc S¢ Vén hda, Thé thao V‘é. Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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IV. LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN

1. Thii tuc chap thuin dia diém ding cai vong chung két cudc thi nguoi dep,

ngudi mau

1.1. Thoi han gii quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du ho so hop 1&

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac ‘e
. . ‘n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc : g cong vi¢ thuc hién gtan tht
1\ : : hién
hién :
. x .z I Trung tam
Bl Huorqlg d;aniltrlep n,ha;]l Ah 050 Phyc vu hanh | %2 ngay
cua to chuc, ca Nnan chinh cong tinh
; Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu So khi nhan
phong chuy&n mén duoc hd
SO
y
B3 Kiém tra, thim dinh, xem xét giai Phong Quan 1y \
PN U > Vian héa va Gia | 2,5 ngay
quyét ho so trinh 1anh dao S& dinh
A 4
B4 Xem xét, ky to trinh trinh UBND Léanh dao So
tinh dy thao két qua giai quyét VHTTDL 01 ngay
\ 4
B5 Tham tra ho so Van phong 1,5 ngay
UBND tinh ’
) 4
. . Lanh dao
B6 Ky duyet UBND tinh | 01ngay
87 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong 15 NGa
tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh UBND tinh 2 gay
i
1A L Trung tm Khong
B8 ch ;ath(’; o kceét vl Phuc vy hanh | tinh thoi
o chue, chinh cong tinh gian
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1.3. Trinh tw thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua du diéu kién hodc khong di diéu kién phong Quan 1y Vin hoa va
Gia dinh trinh lanh dao S¢ ky vin ban stra doi, bd sung hodc vin ban tir chdi chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé chuyén cho t6 chirc, ca nhéan trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Néu ho so du diéu kién, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh tham dinh ho so bao cdo két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va du thao
to trinh két qua giadi quyé€t trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét td trinh du thao két qua
gidi quyét trinh UBND tinh phé duy¢t

Trong thoi han 1,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thdi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chic ciia S truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Vian héa, Theé thao V?l Du lich tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, c& nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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2. Cap gidy phép to chirc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang cho cac

to chirc thudc dia phwong

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop 16

2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét

Cac
buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thwe hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
Bl so cuia to chtre, ¢4 nhan Phuc vu hanh Y2 ngay
chinh cong tinh
Nhan ho so tir Trung tam thuc vu N ghlslgjihi
B2 hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu So ghy d
hong chuy&n mon fhatt cuoe
P ho so
A\ 4
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai Phong Quan ly
quyét ho so trinh 1anh dao S& Van hoava Gia | 2,5 ngay
dinh
A\ 4
Ky duyét
B4 Y auye Lanhdao S6 | 1,5 ngay
|
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cong Vin thu S¢ Y2 ngay
B6 Tra két c!ué/ hf) S?’ cho to P}Trung t}?;?lh Khong tinh
chure, ¢4 nhan uc vu thoi gian

chinh cong tinh

2.3. Trinh tw thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Vian thu S& Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban swa doi bo sung hodc vén ban tir choi trinh 1anh dao S& ky chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so

Néu hd so hop 1é, trong thoi han 2.5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh

tham dinh ho so phai bao céo két qua thim dinh ho so véi lanh dao phong va du thao
két qua trinh 1anh dao Sé.

Trong thdi han 1,5 ngay, Lanh dao Sé phai xem xét ky duyét két qua.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho to chire, cd nhéan
hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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3. Thu tuc cap glay phép cho té chirc, ca nhan Viét Nam thudc dia phwong
ra nwéc ngoai biéu dién nghé thuit, trinh dién thoi trang

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du ho so hop 1¢
3.2. So' @d Quy trinh giai quyét

Cac
buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
N, - Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho | Phuc vu hanh L e
Bl s0 cua t6 chire. ca nhan chinh cong 2 ngay
tinh
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu So sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
83 Kiém tra, thim dinh, xem xét giai Phong Quan Iy
quyét ho so trinh 1anh dao S& [ | Vanhoa va 1,5 ngay
Gia dinh
Xem xét, ky To trinh trinh UBND Lanh dao So
B4 i t0 két qua eidi quyét hd > VHTTDL 1 na
tinh dy thao két qua giai quyét ho so /2 ngay
Tham tra hd so Viin phe
- phong .
B> "I UBND tinh 01 ngay
v
Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh 01 ngay
\ 4
o || Ottt | e |,
ue vy g UBND tinh gay
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‘ , Trung tam
Tra ho so/ két qua _,| Phuc vu hanh Khéng tinh
B8 2o PR e
cho t6 chure, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

3.3. Trinh tu thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho To chire, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duge ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vian thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 18 hodc khong hop 1&, Phong Quén 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban swa doi bo sung hodc vén ban tir choi trinh lanh dao S& ky chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so

~ Neéu ho so hop 18, trong thoi han 1,5 ngdy, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va du thao to
trinh két qua trinh lanh dao Sé.

Trong thoi han % ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky To trinh trinh UBND tinh du
thao két qua.

Trong thoi han 01 ngay, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thoi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ciia S& truc
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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4, Tha tuc cap glay phép cho doi twong thugc dia phuwong moi t6 chirc, ¢4 nhin
nudc ngoai vao biéu dién nghe thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuwong

4.1. Thoi han giai quyet 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 16

4.2. So dd Quy trinh gii quyét

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
- : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho | Phuc vu hanh .
B1 s0 cua t6 chire, ca nhan chinh cong Y2 ngay
tinh
Y
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh ChiI‘lh cong \i(;l Chl:}yén cho Vin thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
83 Kiém tra, thim dinh, xem xét giai Phong Quén Iy
quyét ho so trinh 1anh dao S& [ | Vanhoa va 1,5 ngay
Gia dinh
B4 Xem xét, ky T& trinh trinh UBND Lénh dao S
tinh dy thdo két qua giai quyét ho so » VHTTDL Y% ngay
Tham tra hd so Viin phe
R phong X
B> | UBND tinh 01 ngay
v
Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh 01 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung - .
; A . A ,|  Van phong L .
B7 tdm Phuc vu Hanhchinh cong UBND tinh /5 ngay
i ) Trung tam
B3 Tra ho so/ két qua | Phuc vu hanh Khéng tinh
cho t6 chirc, c& nhan chinh cong thoi gian
tinh
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4.3. Trinh ty thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, c& nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 1,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dgnh ho so bdo cdo két qua tham dinh hd so v6i lanh dao phong va dy thao to
trinh két qua trinh 1anh dao Sé.

Trong thoi han % ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky To trinh trinh UBND tinh du
thao két qua.

Trong thoi han 01 ngdy, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 01 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chtre, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cong chirc S Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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5. Thi tuc cip gidy phép té chirc thi ngwoi dep, ngudi miu trong pham vi

dia phuwong
5.1. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 va
phim trinh duyét.
5.2. So' @d Quy trinh giai quyét
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
~ ) - Trung tam Phuc
Hudng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh .
Bl s0 cua t6 chire, ca nhan cong tinh Y2 ngay
\ 4
Nhan ho so tir Trung tdm Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vian thu S& sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
B3 Kiém tra, tham dinh, xem xét giai | Phong Quan Iy )
quyét ho so trinh 1anh dao S¢ ”| Vin hoa va Gia 07 ngay
dinh
\ 4
84 Xem xét ky to trinh trinh UBND Lanh dao So
tinh du thao két qua giai quyét »  VHTTDL 02 ngay
Tham tra hd so Van phong .
B5 UBND tinh 03 ngay
Y
Lanh dao UBND X
B6 Ky duyét tinh 02 ngay
v
Chuyén tra két qua/ho so dén Vin phe
B7 Trung tam phuc vy hanh chinh Ulgrll\l% Ooni Y2 ngay
cong tinh tn
v
B3 Tra ho so/ két qua Trul;lg‘ tim}?hic Khéng tinh
cho té chirc. ca nhan vy hianh Cin thoi gian

cong tinh
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5.3. Trinh tu thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tm
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S¢ Vin hda, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, ca nhan va ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir
khi Tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho to chtrc, ca nhan .

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc van ban tir choi trinh 1&nh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so

Néu ho so hop 18, trong thdi han 07 ngay, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
tham dinh ho so bdo cao két qua tham dinh ho so véi 1anh dao phong va du thao két
qua trinh 1anh dao Sé.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S& xem xét ky to trinh du thao két qua trinh
UBND tinh.

Trong thoi han 03 ngdy, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 02 ngdy, lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chuc cua Sé truc
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tur cong chirc S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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nhac, san khiu cho céc té chirc thudc dia phuwong

6.1. Thoi han giai quyét

6. Thu tuc cap glay phép phé duyét ngi dung ban ghi am, ghi hinh ca mua

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S& Vian hoa,

Thé thao va Du lich t6 chure thim dinh ho so, ndi dung ban ghi 4 am, ghi hinh ca mta
nhac, san khau va cip gidy phép phé duyét ndi dung.Truong hop can gia han thoi han
tham dinh, cap phép ciing khong qua 07 ngay lam viéc.

6.2. So' dd Quy trinh gii quyét

Cac
buédc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung té[n .
Bl so clia to chire, c4 nhan Phuc vu hanh 72 ngay
chinh cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho —| Van thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mén dugc ho so
\ 4
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét Phong Quan ly
ho so trinh 1anh dao So Van hoava Gia| 2,5 ngay
dinh
) 4
Ky duyét
B4 v auys Lanhdao S& | 1,5 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh [ | Van thu S& Y ngay
a6 Tra két qué/ 1}6 50 cho to PlTrung tl?Tlh Khong tinh

chinh cong tinh
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6.3. Trinh tu thue hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khéng hop 18, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban sira d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hod so

Néu ho so hop 1é, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh
tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh h6 so voi lanh dao phong va dy thao
két qua trinh 1anh dao So.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B9 phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ket qua tir cong chirc S¢ Van hoa, The thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.



64

ngudi dep, ngudi miu

7.2. So dd Quy trinh gii quyét

7. Thii tuc théng bao té chirc biéu dién nghé thut, trinh dién thoi trang; thi

7.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop 1&

Cac
buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc
Bl so cua to chire, ¢4 nhin vu hanh chinh Y2 ngay
cong tinh
v
Nhan hd so tir Trung tam E’hl_lc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho > Van thu S& sau khi nhan
phong chuyén mén duoc hd so
v
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét Phong Quan ly
ho so trinh 1anh dao S¢ phé duyét Van hoa va Gia 02 ngay
két qua giai quyet dinh
I
B4 —>| Lanh dao So 01 ngay
\
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh céng —>|  Vin thu S& Y5 ngay
Bio céo Bo/ Tra két qua/ Trung tam Phuc Khong tinh
B6 hd so cho to chirc, c4 nhéan vu hanh chinh thoi gian

cong tinh

7.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Hanh chinh cdng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam

Dai dién ctiia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, sé lugng ho so.
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khéng hop 1¢, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc van ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ho so

W Néu hé‘ so hop 18, trong thoi han 02 ngay, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh
tham dinh ho so bdo cao két qua tham dinh ho so véi l1anh dao phong va du thao két
qua trinh 1anh dao Sé.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky duyét két qua gidi quyét.

Vin phong S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cbng chirc S¢ Vén hoa, Thé thao Vf}l Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho to chae, cd nhéan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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V. LINH VUC KARAOKE, VU TRUONG

1. Thi tuc Cép Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vige Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hi€én
hién
B1 Hué’r}g d;?m, t’iép n,hémAh(‘”) P;Jgrl%tﬁglh . .
so cuia to chire, ca nhan chinh cong /2 ngay
tinh
L 2 2
Nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho > Vin thu S& ngay sau
phong chuyén mon khi nhf-‘n
I duoc ho so
y \ ”
Thém dinh, kiém tra, xem xét giai Phong Quan
B3 quyét ho so trinh 13nh dao S& phé ly \'/an‘hoa V& | 25ngay
duyét Gia dinh va ’
Gia dinh
B4 Ky duyet Lanhdao S& | 1,5 ngay
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
BS tdm Phuc vu Hanh chinh congtinh *  Van thu S¢ Y2 ngay
Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuyc vu hanh | Khong tinh
chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhén 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan Iy Vén hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua du diéu kién, Phong Quan ly van hoéa va Gia dinh trinh 1anh dao
S¢ Ky van ban stra doi, bé sung ho so giri Trung tdm Phuc vu hanh chinh tra cho t6
chirc, ca nhan trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Néu ho so du diéu kién, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Phong Quén 1y Vin
hoa va Gia dinh thdm dinh, kiém tra, xem xét hd so phai bado cdo két qua tham dinh
ho so véi lanh dao S& phé duyét.

Trong thdi han 1,5 ngay lam viéc, lanh dao S& xem xét, ky duyét két qua.

Vin phong S Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han ' ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chire, cd nhan
hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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2. Thi tuc Cip Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
2.2. So' @d Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hién
hién
. x .z s Trung tam
B1 Huor}g dfm, t}ep n,hanAho Phyc vu hanh ) o
so cua to chirc, ca nhan chinh cang gay
tinh
1 * A
Nhan ho so tir Trung tam Phyc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cdng tinh va chuyén cho | Vin thu S& ngay S{j‘u
phong chuyén mon khi nhf-‘n
I duoc ho so
v
Tham dinh, kiém tra, xem xét giai \ . e
PN U O A .| Phong Quan ly
B3 quyét ho sg trant;{lgnh Eiao S&¢ phé Vin hoa va 2,5 ngay
uyet ket qua Gia dinh
) 4
B4 Ky duyét Fanh dao- 1 1.5 ngay
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh > Van thu So Y2 ngay
\ 4 A
Trung tam
56 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu hanh | Khéng tinh
chirc, ca nhan chinh céng thoi gian
tinh

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
hd so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan Iy Vén hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khéng hop 1¢, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban stra d6i bo sung hoic vin ban tir chéi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hd so.

Néu hé so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoéa va Gia dinh
tham dinh, kiém tra, xem xét ho so bao cao két qua tham dinh ho so véi lanh dao So.

Trong thdi han 1,5 ngay, lanh dao S¢ ky duyét két qua.

Vin phong S Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan

Bo phan hudng din va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir céng chirc S Vian hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh cbng ich
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3. Thii tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke

3.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16.

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
) x X . 43 Trung tam Phuc
B1 Huéng dan, tiép nhin ho vuhanh chinh |,
so cua to chuc, ca nhan cong tinh 2 Ngay
1 * ”(
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cdng tinh va chuyén cho —* Vin thu S& ngay sau
phong chuyén mon khi nhf-‘n
I duoc ho so
v
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Phong Quan 1y
giai quyet ho so Vin héava Gia | 02 ngay
dinh
) 4
B4 Ky duyét Lanh dao So 01 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung § ) .
B5 tam Phuc vu Hanh chinh cdngtinh - Van thu So 2 ngay
Tra két qua/ hd so cho t6 Trung @m Phuc 500 tinh
B6 o vu hanh chinh LY,
chure, ¢4 nhan thoi gian

cong tinh

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Hanh chinh cdng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam

Dai dién ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh céng tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd
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so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %2
ngay, Vin thu S& chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan ho so. Néu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan
thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyeét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khong hop 1&, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc vian ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so.

Néu ho so hop 18, trong thdi han 02 ngay, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
tham dinh, kiém tra, xem xét hd so phai bao cdo két qua tham dinh ho so véi 1anh
dao.

Vin phong S& Vian hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han ' ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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4. Thi tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép da diéu kién kinh doanh

dich vu vii treong

4.1. Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16.

4.2. So dd Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
. x .z s Trung tdm Phuc
B1 Huéng dan, tiép nhin ho .| vuhanhchinh |,
so cua to chure, ca nhan cong tinh gay
1 * A
Nhan ho so tir Trung tam Phyc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho |  Vin thu S& ngay sau
phong chuyén mon khi nhf-‘n
| duoc ho so
v
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét giai Phong Quan 1y
quyet ho so "l Vin hoa va Gia 02 ngay
dinh
) 4
B4 Ky duyét Lanélédao 01 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung § ) .
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh congtinh > Van thu So 2 ngay
Tra két qua/ hd so cho té Trung @m Phuc 500 tinh
B6 hite. ¢4 nha vu hanh chinh thoi gian
churc, ca nhan cong tinh g

4.3. Dién giai quy trinh thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tam

Hanh chinh cdng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S¢ Van héa, Thé thao va Du lich thuong tryc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so6 luong ho so.
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho td chtrc, c& nhan.

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhin ho so tir Van thu S¢ Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyeét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khong hop 1&, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc vian ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so.

Néu ho so hop 18, trong thdi han 02 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dinh, kiém tra, xem xét hd so phai bao cédo két qua tham dinh ho so véi lanh
dao.

Vin phong S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han ' ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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VI. LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thii tuc déing Ky to chirc 18 hoi

1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

1.2. So' 6 Quy trinh giii quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho Trung tam P’hl.lC \
B1 so ctia t6 chire, ca nhan vu hanh chinh 72 ngay
cong tinh
:
Nhan hd so tir Trung tam Phuc vu 2
Hanh chinh ¢3 S chuvén ch 5 . Chuyén ngay
phong y duoc ho so
Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai
quyét ho so (Truong hop lién quan
B3 dén cac B0, nganh trung wong hodc Phong Quan ly N
, e L0 S 09 ngay
cac don vi ¢ dia phuong phéi tham Vin héa va Gia
muu van ban xin y kién) trinh 1anh dinh
dao S¢
Xem xeét, ky To trinh trinh UBND Lanh dao So
B4 tinh dy thao két qua giai quyét VHTTDL 03 ngay
Tham tra hd so Vin phe
phong s
BS UBND tinh 04 ngay
v
Lanh dao UBND .
B6 Ky duyét tinh 03 ngay
2 r ¢ 1 14
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Vin phon
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong PIong 15 ngay

UBND tinh

\4
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Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Tra ho so/ két qua

B8 cho t chirc, ca nhan

thoi gian

Khéng tinh

1.3. Trinh tw thye hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

T6 chirc, c& nhan ndp hd so tryc tiép hgac g qua duong buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thénh‘phén h6 so, s0 lugng ho so.
Neéu day du theo quy dinh thi tiep nhén gui gidy hen/ma ho so cho To chue, ca nhan va
ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vén thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén ho so cho phong Phong Quan 1y Vén hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiep nhan lép phi¢u huéng dan
hoan thién ho so cho t6 chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Phong Quén 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Vin thu Sé Vin
hoa, Thé thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quén Iy Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bd sung hoac van ban tir choi trinh 18nh dao S¢ ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so. Pon vi t6 chtric 1€ hoi bé sung hod so va thuc hién lai trinh tu dang ky tir
dau.

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 09 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
tham dinh ho so (Truong hop hoat dong 1€ hoi ?cc') no1 dung lién quan dén cac bo,
nganh, trung vong hodc cac don vi ¢ dia phuong, Uy ban nhan dan cap tinh ¢6 van ban
xin y kién, tong hop, hoan chinh ho so va quyét dinh viéc chap thuén t6 chuce hoat
dong 1€ hdi) bdo cdo két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va dy thao to trinh
két qua trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thdi han 03 ngdy, Lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh du thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 04 ngay, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 03 ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 42 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoa, Theé thao V‘él Du lich tryc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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2. Thii tuc thong bao té chirc 18 hoi

2.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong it thuc hién thuc hién
hién
Hudng dén, tiép nhan ho Trung tam Phyc \
Bl so cua to chue, ca nhan vu hanh chinh 72 ngay
cong tinh
Nhén ho so tir Trung tAm Phuc vu 5 i Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho > Van thu So sau khi nhan
phong chuy&n mdn duoc ho so
A 4
B3 Kiérp tra, tham dinh, xem xét giai Phong Quan ly ‘
quyet ho so trinh lanh dao So néu » Vian hoa va Gia 07 ngay
khong dong ¥ v&i ndi dung dinh
A 4
Xem xét, ky T¢ trinh trinh UBND Lanh dao S¢&
B4 tinh »{  VHTTDL 02 ngay
|
v
Tham tra ho so Vian phong .
BS | UBND tinh 03 ngay
v
Lanh dao UBND .
B6 @» tinh 02 ngay
Chuyén tra théng bao /hd so dén Vin phong
A \ ; A > 1 -
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 5 ngay
Tra hqc*) so/thdng bao Trung tam P,h‘-lc Khong tinh
B8 cho to chure, ca nhan vu hanh chinh thoi gian

cong tinh
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2.3. Trinh tu thye hién cu thé:
a) Tiep nhan ho so.

Té chtrc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tm
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S¢ Vin hda, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhén, thyc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %2
ngay, Vin thu S& chuyén ho so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tr Van thu S¢ Van hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Truong hop nhat tri v6i ndi dung, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay Uy ban
nhan dan cap tinh nhan dugc van ban thong bao, néu khong co y kién giai quyét thi
don vi giri thong bao duoc to chire 18 hoi theo ndi dung da théng bao

Truong hop khong nhat tri noi dung, trong thoi han 07 ngay, Phong Quan ly
Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so bao cdo két qua tham dinh ho so véi Ianh dao
phong va du thao van ban tra 161 va néu 10 ly do

Trong thot han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky To trinh du thao van ban tra
161 trinh UBND tinh.

Trong thoi han 03 ngdy, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh 1anh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban tra
101.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ciia So truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B) phan huéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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VII. LINH VU'C QUANG CAO

1. Tiép nhan théng bao san phim quang cao trén bang quang cading ron

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 18

1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
. : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh .
Bl 10 1A ohire o4 nhA PR Y2 ngay
so cua to chure, ¢4 nhan chinh cong
tinh
Nhan ho so tir Trung tm Phuc vu . , Chuyen
\ , A N 2 ,| Van thu S¢ ngay sau
B2 hanh chinh cong va chuyén cho > Khi nha
phong chuyén mon duolcriqéarslo
A\ 4
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai Phong Quén .
Gia dinh
I
B4 Ky duyét Lanh dao S& \
1,5 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
N N , A />
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh céng Vin thu S& 15 ngay
Béo céo B/ Tra két qua/ Trung tam o
A TR o4 Phuc vu hanh | Khong tinh
B6 ho so cho to chure, ca , n Lo
Ca chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Trinh tw thwe hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Vian thu S& Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban swa doi bo sung hodc vén ban tir choi trinh 1anh dao S& ky chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so.

Néu hd so hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh
tham dinh ho so bao cao két qua tham dinh hd so voi 1anh dao phong va du thao két
qua giai quyet.

Trong thdi han 1,5 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han ' ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B9 phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho to chire, cd nhéan
hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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2. Thii tuc cAp Gidy phé p thanh lap Vin phong dai dién cia doanh nghiép

quang cio nudc ngoai tai Viét Nam
2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16.

2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
] N o Trung tam Phuc vu
B1 Hudng dan, tiép nhan ho hanh chinhcong |,
so cua to churc, ca nhan tinh 2 Ngay
- v Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phyc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho ’ Van thu S& khi nhan
phong chuyén mén duoc hd
SO
A\ 4
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so > Plvlc‘)ng’ Qu?m 1}" 3,5 ngay
trinh 1anh dao S& xem xét Vin héa va Gia
I dinh
v
Xem xét, ky t& trinh dy thao két qua
B4 trinh UBND tinh | Lanh dao So 1,5 ngay
v
2 A Vian phong UBND
Tham tra h .
B5 am ta o so > tinh 2,5 ngay
, A Lanh dao \
E6 Ky duyet UBND tinh 1,5 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong UBND .
B7 tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh | g tinh 72 Ngay
A\ 4
s X Trung tam Phyc vu | Khoéng
B8 Tra két qua/ hd so cho t0 hanh chinh cdng | tinh thoi
chtrc, ca nhan tinh gian
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2.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu Sé chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
h6 so. Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to chtrc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khong hop 1&, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao vin ban stra d6i bo sung hoic vin ban tir chéi trinh 1anh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ho so

Néu hd so hop 1é, trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quan Iy Vian hoa va Gia dinh
tham dinh hd so bao cao két qua tham dinh ho so véi 1anh dao S¢ va du thao to trinh
két qua giai quyét.

Trong thot han 1,5 ngay, Lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyét.

Trong thoi han 2,5 ngdy, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh linh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thoi han 1,5 ngay lam vi¢c, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t két qua.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chic cua So truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viée.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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3. Thii tuc cép stra ddi, bo sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cta
doanh nghiép quang cao nwoc ngoai tai Viét Nam

3.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 16.

3.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac \
. . ‘n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thue
thurc : g cong vi¢ thuc hién stan tht
1\ : : hién
hién :
. Xk A 1A Trung tam Phuc
H dan, t han h : s
B1 wong ¢amn, Hep nidh 10 —>|  vuhanhchinh | % ngay
so cua to chuc, ca nhan R )
cong tinh
‘ Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phyc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho — Van thu S& khi nhan
phong chuy&n mén dugc hd
SO
v
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so Plvlong, Qufm l.y R
N ) . » Van hoa va Gia 3,5 ngay
trinh 1anh dao S& xem xét .
dinh
v
Xem xét, ky to trinh du théo két qua X q
B4 trinh UBND tinh Lanhdao S6- | 4 5oy
B5 Tham tra ho so _ Van phopg UBND 25 ngay
’ tinh
|
v
Lanh dao X
B6 UBND tinh 1,5 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 , .
B7 tam Phuc vu Hanh chinh c6ngtinh »( Vanthu S¢ "2 ngay
Y
N 2 Trung tdm Phuc Khoéng
B8 Tra két c!ua/ }’10 S0 cho to vu hanh chinh tinh thoi
churc, ca nhan R , .
cong tinh gian
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3.3. Dién giai quy trinh thwc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
h6 so. Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to chtrc, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hd so.

Trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh hd so véi lanh dao S& va du thao to trinh két qua giai
quyét

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao S& xem xét ky T trinh du thao két qua giai
quyét trinh UBND tinh.

Trong thoi han 2.5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra h so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chtrc, ca nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhén két qua tir cong chirc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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4. Thi tuc cAp lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ctia doanh nghiép
quang cio nudc ngoai tai ¥t Nam

4.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

4.2. So dd Quy trinh gii quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
o ; Trung tam Phuc
B1 Hudng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh Y, na?
so cua to chure, ca nhan cong tinh 2 hgay
i Chuyén
N u
Nhéan ho so tir Trung tam PhL}C vu R ng ayysau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyéncho | | Vanthu So P
. A A khi nhan
phong chuyén mon duoc hd so
v
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so _| Phong Quan ly 35 nod
trinh 1anh dao S& xem xét | Vian héa va Gia > Ngay
dinh
-
Xem xét, ky to trinh dy thao két qua
B4 trinh UBND tinh * Linh dao S& 1,5 ngay
v h
2 A Van phong
B5 Tham tra'ho so .| UBNDtinh | 25ngay
|
, R Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh | N9
Chuyén tra két qua/hdo sodén Trung | | q \
B7 tam Phuc vy Hanh chinh congtinh ”|  Van thu So Y2 ngay
\ 4
) . ; Trung tdm Phuc A e
BS Tra két qua/ hoé so cho to vu hanh chinh Kh(‘)ng .t'nh
chtic, c4 nhan ' thoi gian

cong tinh
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4.3. Dién giai quy trinh thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
h6 so. Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to chtre, c& nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khong hop 18, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hd so.

Trong thoi han 3,5 ngay, Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh hd so véi lanh dao S& va du thao to trinh két qua giai
quyét

Trong thoi han 1,5 ngay, Lanh dao S& xem xét ky T trinh du thao két qua giai
quyét.

Trong thoi han 2,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thdi han 1,5 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chiic, ca nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung thm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich
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VIIL LINH VU'C XUAT NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM

MUC PiCH KINH DOANH

1. Thu tuc cap phep nhap khéu vin héa pham khong nhim muc dich kinh
doanh thudc tham quyeéen cua Sé Van hoa, Thé thao va Du lich

1.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ddy du ho so hop 18

1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dung cong vie Trach nhiém | Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
so cua to chire, ca nhan | Phu,c vu Elanh Y% ngay
chinh céng
tinh
A 4 .
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu . \ Chuyen
\ . o . 2 Van thu Sé ngay sau
B2 hanh chinh cong va chuyén cho > Khi nhan
phong chuyén mon duoc ha so
B3 Kiém tra, ‘thém dinh, xem xét giai Phong Quan ly
quyét ho so trinh 1anh dao S& »  Van hoa va 01 ngay
Gia dinh
B4 Ky duyet Lanh dao So Y2 ngay
y Chuyén
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung ngay sau
B5 tdm Phyc vu Hanh chinh cong " Vanthu S¢ lanh dao
S¢ phé
| duyét
v
. . . Trung tam
Tra két qua/ ho S(I’ cho t6 Phuc vy hanh | Khéng tinh
B6 chtre, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

1.3. Trinh tw thye hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so




87

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién hd so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khong hop 1&, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao van ban sira doi bo sung hoic vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hd so.

Trong thoi han 01 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh :[hém dinh ho S0
bao cdo két qua tham dinh ho so vdi lanh dao phong va du thdo két qua giai quyét
trinh 1anh dao S¢&

Trong thdi han 1/2ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong SO Vian héa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua SO truc tai Trung tém, Phuc vu hanh chinh cong tinh ngay sau khi lanh dao S&
ky duyét két qua giai quyeét.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chire S¢ Vén hoa, Thé thao Vf}l Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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2. Thii tuc giam dinh vin héa phAm xuit khau khong nhim muc dich kinh doanh
clia c4 nhan, to chirc & dia phwong

2.1. Thoi han gidi quyét

Truong hop ho so chua hop 1¢ hodc can diéu chinh ndi dung, S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich giri vdn ban yéu cau t6 chirc b6 sung hd so hodc diéu chinh ndi dung.
T chirc, ca nhan bod sung hd so hodc didu chinh nodi dung xuit khau khong qua 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢. Trong trudng hop dic biét, thoi gian
giam dinh khong qua 15 ngay lam viéc;

Truong hop 1: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢,
S& Van hoa, Thé thao va Du lich cap gidy phép xuat khau, truong hop khong cap gidy
phép phai c6 van ban giai quyét, néu 15 1y do;

Truong hop dac biét: trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan duoc hd
so hop 18, S& Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban giai quyét

2.2. So' @0 Quy trinh gidi quyét

Cac .
. Trach N
budc e A oA <A Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢m cn
thuc < n thuc hién
‘n thuc hién : :
hién ‘ *
< ; Trung tdm
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phu% vu
, A ’ r A < ¥ 1 A
so cua to chire, ¢4 nhin hanh chinh /2 ngay
cong tinh
\ 4
Nhén h()\) SO tur Trung tam PhL}C vu Chuyén ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho | Vin thu S¢ | khi nhan duge
phong chuyén mén ho so
A 4
Ph¢ an | Truong hop 1: 12
Kiém tra, giam dinh, xem xeét giai 1ons Qu,an ruong hop 1: 14
B3 4 B Iy Van hoa | 07 ngay.
quyetho so —"| vaGiadinh | Truong hop dic
biét: la 12 ngay
B4 Ky duyét Léanh dao 02 ngay
So
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 q .
B5 tam Phuc vu Hanh chinh congtinh » Van thu S¢ Y2 ngay
Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu Khoéng tinh thoi
chirc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh
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2.3. Trinh tu thwe hién cu thé

a) Tiép nhan hod so

T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién cua S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ma hd so cho T chirc, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian ' ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vian thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hoac khong hop 1€, Phong Quén Iy Vén héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Néu hd so hop 18 trong thoi han 07 ngay (truong hop dac biét trong thoi han 12
ngay), Phong Quan ly Van héa va Gia dinh kiém tra xem xét ho so, to chic giam
dinh bo cdo két qua giam dinh hd so véi 1anh dao S&

Trong thdi han 02 ngdy, lanh dao S xem xét, ky duyét két qua.

Vin phong SO Vian héa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B¢ phan huéng dan va tra két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to6 chirc, ca nhén
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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DOANH

1. Thii tuc phé duyét ndi dung tac pham tao hinh, my thuit img dung, tac pham
nhiép anh nhap khau

IX. LINH VUC NHAP KHAU VAN HOA PHAM NHAM MUC DPiCH KINH

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 18

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g g VI thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam Phuc L
B1 so cua to chire, c4d nhan vu hanh chinh 72 ngay
cong tinh
y A
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Vian thur S¢ Chuyer:(h_
B2 hanh chinh c6ng va chuyén cho > an thur 5o ”9;‘}’ Sf(;liu :
phong chuyén mén han duoce
ho so
A\ 4
83 Kiém tra, thim dinh, giai quyét ho Phong Quan 1y
so trinh 1anh dao S¢ Vian hoa va Gia 04 ngay
dinh
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ 02 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong " Vanthu So Y2 ngay
Tra két qué/ hé so cho té Tmng tam P’hl.lC Khﬁng tinh
B6 chtrc. c4 nhan vu hanh chinh e
’ N thoi gian
cong tinh

1.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so
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T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duoc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién hd so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1&nh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh }}6 SO
bao cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thao két qua giai quyét

Trong thdi han 02 ngdy, Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B¢ phan huéng dan va tra két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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2. Thii tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh nhap khau

2.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day da ho so hop 1&

2.2. So' @d Quy trinh giai quyét

Cac
buwdc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
< ; Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho g .
1t chi  ha Phuc vu hanh 15 nGa
so cua to chuce, ca nhan chinh cong gay
tinh
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu r?l;u};e;
B2 hanh chinh cong va chuyén cho  (——>| VanthuSo | |19Y 2
phong chuyén mon duoc 13 so
v
B3 Kiém tra, thAm dinh, giai quyét ho Phong Quan 1y
so trinh 1anh dao So —”| Vanhodava 38 ngay
Gia dinh
Ky duyét 3 :
B4 y duyg Lanh dao So 06 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung .
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong *| Vianthu S¢ Y2 ngay
e A Trung tam
a6 Tra két c!ua/ }}0 sq cho to6 Phuc vu hanh | Khong tinh
chure, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

2.3. Trinh tw thue hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

Hanh chinh cong tinh hoic tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

T6 chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tam

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng ho so.
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién hd so cho to chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 38 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh :[hém dinh ho S0
bao cdo két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va du thao két qua giai quyét
trinh 1lanh dao Sé.

Trong thdi han 06 ngdy, Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chire S Vian héa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich
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X. LINH VU'C QUAN LY SU DUNG VU KHi, SUNG SAN, VAT LIEU NO,
CONG CU HO TRQ

1. Thii tuc cho phép to chire trién khai sir dung vii khi quin dung, siing sin,

vii khi thé thao, vt liéu nd, céng cu hd tro’ con tinh ning, tic dung dwoc sir dung
lam dao cu

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 18

1.2. So' 46 Quy trinh giai quyét

Cac
buwéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thue hi€én
hién
B1 . ~ Trung tdm Phuc
Huong dan, tiép nhan ho vu hanh chinh T
SO cua to churc, ca nhan cong tinh /2 ngay
v huv
Nhan ho so tir Trung tam thuc vu r?auysez;ltl
B2 hanh chinh cong va chuyén cho —* Vin thu Sé kgi )rllhén
phong chuyén mon duoc h 3 so
Kiém tra, tham dinh giai quyét hd Phong Quan Iy
B3 so trinh 1anh dao S¢ ky duyét Vin hoéa va Gia 2,5 ngay
dinh
y
Ky duyét
B4 y e LanhdaoSo | 15ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh céng —> Van thu S& Y2 ngay
v
A VR 2 Trung tdm Phuc Khong
B6 Tra ket qua/ho so cho to vy hanh chinh | tinh thoi

chirc, ca nhan

cong tinh

gian
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1.3. Trinh tw thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién cua S¢ Vian hda, Thé thao va Du lich thudng tryc tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma ho so cho T chirc, c& nhan va ban giao
hd so cho Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir
khi Tiép nhan hd so Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so
cho T6 chtre, ca nhan .

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban swra doi bo sung hodc van ban tir choi trinh 1anh dao S& ky chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 2,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bdo cdo két qua tham dinh ho so véi lanh dao phong va du thdo két qua gidi quyét
trinh 1anh dao So ky duyét.

Trong thdi han 1,5 ngay, Lanh dao Sé xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chire S Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chic, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich
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XI. LINH VUC THU VIEN

1. Thi tuc ding ky hoat dong Thuw vién tw nhan cé von sach ban diu tir
2.000 ban tré 1én

1.1. Thoi han gii quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du ho so hop 1&
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
Bl so cua to chire, ca nhan Phuc vu hanh Y5 ngay
chinh cong tinh
A 4 2
Nhan ho so tir Trung tam Ehuc vu N ghlslgjrlihi
B2 hanh chinh céng va chuyén cho Vin thu So gh;’n .
phong chuyén mon hd so
v
B3 Kiém tra, thim dinh giai quyét ho P IEOng, Quan ly .
so trinh 1anh dao So ky duyét Vanhoava Gia | 1,5 ngay
dinh
) 4
Ky duyét 3 5
B4 y duye Lanh dao So 15 ngay
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh céng Vin thu S¢ 1/2 ngay
\4
4y 2 Trung tam A e
B6 Tra kethqua/ l}o E? cho t6 Phuc vu hanh Kt?lgr;g itellzh
chuc, ca nhan chinh cong tinh g

1.3. Trinh tw thye hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vian thu S& Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hoac khong hop 1¢, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban swa doi bo sung hodc vén ban tir choi trinh 1anh dao S& ky chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so.

Trong thot han 1,5 ngay, Phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh ,thém dinh ho S0
bdo cdo két qua thdm dinh ho so véi lanh dao phong va du thao két quéa giai quyét
trinh 1anh dao S¢ ky duyét

Trong thdi han % ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua giai quyét.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han ' ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich
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XII. LINH VU'C GIA PINH

1. Thi tuc cip Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd trg nan
nhén bao lwe gia dinh.

1.1. Thoi han gii quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
. XX A 1A Trung tam Phuc
H han h : s
B1 udng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh | % ngay
so cua to chure, ca nhan N
cong tinh
i e
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu 0 auyse{il
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho —| Van thu S¢ k?li Br/lhén
hong chuyén mon N
phong chtlyen mo duoc ho so
v
B3 Kiém tra, tham dinh, xem xét Phong Quan ly .
giai quyét ho so trinh 1anh dao So » Vin hoa va Gia | 14> ngay
xem xét dinh
A 4
Xem xét, ky to trinh du thao két qua Lanh dao So
B4 giai quyét ho so trinh UBND tinh * VHTTDL 05 ngay
A\ 4
Tham tra hd so Vin phong
+—> A
B> UBND tinh | >~ N9
Y
) R Lanh dao .
B6 Ky duyet UBND tinh | 04Ngay
|
v
B7 Chuyén tra két qua/hd so dénATrung _ Vian phi{ng 1 ngay
tam phuc vy hanh chinh c6ng UBND tinh
1
A 4
B8 Tra }1(‘3 so/ két qua Tmr;lg It]imlligllic Khoéng tinh
cho tb chirc. ca nhan vy hdnh chil thoi gian

cong tinh
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1.3. Trinh tw thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Van thuy S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 14,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho6 so voi lanh dao phong va dy thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S&

Trong thoi han 05 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét To trinh dy thao két
qua giai quyéet trinh UBND tinh.

Trong thoi han 5,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra h so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 04 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B) phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ket qua tir cong chirc S¢ Van hoa, The thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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2. Thi tuc déi Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co' sé¢' h tre nan

bao luc gia dinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
. x .z o Trung tam
Bl Hum}g dlan, t,lep n,han Ah N Phuc vu hanh Y2 ngay
so cua to chire. ca nhan chinh cong tinh
v \ \
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén h(l)(ﬁq
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho ¥ Van thu S¢ n}glgﬂay;au hL
phong chuyén mén nhan quc 0
v
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét P}}(‘)ng, Qu%tn 1_5’ .
gidi quyét hd so » Van hqa va Gia 9,5 ngay
dinh
A 4
Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S¢
B4 giai quyét hd so *  VHTTDL 03 ngay
Tham tra ho so Vin phong .
BS ‘| UBND tinh 3.5 ngay
A 4
) A Lanh dao \
%0 <Kyd> UBNDtnh | 09O
\4
87 Chliyen tra két qufl/ho S0 den:l“rung .| Van phoong 15 ngay
tdm Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh
N P Trung tam Al
BS Tra Po sg/ ke:t qua Phuc vu hanh Kh?ng .tlnh
cho t6 chirc, ca nhan thoi gian

chinh cong tinh
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2.3. Trinh tu thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Van thu S Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 9,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho6 so voi lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét T trinh dy thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 3,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra h so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B) phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ket qua tir cong chirc S¢ Van hoa, The thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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3. Thi tuc cip Gidy Chirng nhin ding ky hoat dong ciia co s& tw van vé

phong, chéng bao luc gia dinh.

3.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16

3.2. So' 6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
. x .z o Trung tdm Phuc
B1 Hu’m}g dlan, tllep n,han Aho vu hanh chinh Y2 ngay
so cua to chire, ca nhan cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho —»  Van thu Sé sau khi nhan
phong chuyén mon dugc hd so
v
B3 Kiém tra, thadm dinh, xem xét Phong Quan 1y
giai quyét ho so trinh 1anh dao s¢ [ 7| Vanhoava Gia | 14,5 ngay
xem xét dinh
\4
Xem xét, ky To trinh du thao két qua Lanh dao S¢
B4 giai quyét ho so trinh UBND tinh VHTTDL 05 ngay
Tham tra hd so Vin phong
., X
BS UBND tinh > Ngay
v
Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh 04 ngay
B7 ChuAyen tra ket qu‘a/ho scry denATrung Van ph({ng 15 ngdy
tam phuc vu hanh chinh cOng UBND tinh
Lo L Trung tam Phuc A
B8 El‘a XhO }ff)’/ ke,t CIEEAI vu hanh chinh Kt?l(():g it;?lh
cho to chuec, ca nhan cong tinh g




103

3.3. Trinh tu thue hi¢n cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tm
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho T chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %2
ngay, Van thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan dugc ho so. Néu hod so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan
hoan thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Van thu S Van hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1¢ hodc khdng hop 1¢, Phong Quén 1y Van hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 14,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho6 so voi lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thdi han 05 ngdy, Lanh dao S& xem xét phé duyét To trinh du thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 5,5 ngay, Vin phong UBND tinh tham tra h so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 04 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B9 phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ket qua tir cong chirc S¢ Van hoa, The thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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4. Tha tuc d6i Gidy ching nhin ding ky hoat dfng ciia co' sé tw vAn vé
phong, chong bao luc gia dinh.

4.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

4.2. So dd Quy trinh gii quyét

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

. x .z o Trung tam
B1 Hudng dan, ticp n,h‘?“ﬁ ho —»| Phucvuhanh | % ngay
so cua to chire, ca Nhan chinh cong tinh
N 9 2\
; Chuyén ho
Nhén ho so tir Trung tam Rhuc vu ngazesrzliu T(ﬁ?
B2 Hanh Chil:lh cong \iél Chl}yél’l cho | Vanthu Sé nhan duoc hd
phong chuyén mon o
|
v
B3 Kiém tra, tham dinhgiai quyét ho so Phong Quan ly .
trinh 1anh dao S¢ xem xét | Vin hoa va Gia 9,5 ngay
dinh
v
Xem xét, ky T trinh dy théo két Lanh dao S&
B4 qua giai quyet ho sotrinh UBND || VHTTDL 5
. 3 ngay
tinh
Tham tra ho so Vin phong
> A
BS UBND tinh 3,5 ngay
) 4
) . Lanh dao .
B6 @> UBND tinh 03 ngay
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung . Vian phong P
B tim Phuc vu Hanh chinhcong | | UBND tinh /2 ngay
A\ 4
2 1A L . Trung tam N
a8 Tra ho so/ ket qua Ph hanh Khéng tinh
cho t6 chirc, c& nhan uce vu han thoi gian

chinh cong tinh
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4.3. Trinh ty thye hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian %2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 9,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao Cao két qua tham dinh hé so voi lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao S& xem xét ky To trinh dy thao két qua giai
quyeét trinh UBND tinh.

Trong thoi han 3,5 ngay, Van phong UBND tinh thdm tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ciia S& truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B9 phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan ket qua tir cong chirc S¢ Van hoa, The thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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5. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin nghiép vu vé chim séc nan nhan bao luc gia

5.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
5.2. So' dd Quy trinh gii quyét

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

x .z . Trung tm NPT
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Phuc V?l hanh 72 ngay ké E‘I
so cua t6 chure, ca nhan chinh .Cf)ng khi ti€p nhan
, ho so
tinh
A 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho |——| Vin thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
v
B3 Kiém tra, thAm dinh, xem xét gidi l?h(‘)?g Q’uén‘ Khong quy
quyét hd so — | ly Van hoa va dinh
Gia dinh :
v
, A o . Khéng quy
Ky duyét :
B4 y duye Lanh dao So dinh
A\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 i . .
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong » Vanthu So /2 Ngay
v R
’ . : Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu hanh | Khéng tinh
chirc, ¢4 nhan — | chinh cong thoi gian

tinh
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5.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duge ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Dinh ky hang nim hodc trén co s¢ can cir vao s6 luong nguoi ding ky thi lay
Chtng nhan nghiép vu vé chim séc nan nhan bao lyc gia dinh; Ching chi tu van vé
phong, chong bao lyc gia dinh, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu voi
lanh dao So to chuc thi. Sau khi t6 chuc thi, phong Quan ly Van héa va Gia dinh lap
danh sach nhiing nguoi co diém thi dat yéu cdu bao cao véi lanh dao phong va du
thao két qua giai quyét 1a Gidy chting nhan. Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua
giai quyét theo ké hoach.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chire S Vian hoa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chiic, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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6. Thii tuc cAp Gidy chitng nhin nghiép vu tw vin vé phong, chéng bao lwc
gia dinh

6.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
6.2. So' dd Quy trinh gii quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
B1 Hudng dén, tiép nhan ho Trung tam o
so cua to chire, ca nhan Phyc vu hanh 72 ngay
chinh cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho [—*| Vanthu So sau khi nhan
phong chuyén mén duoc ho so
\ 4
B3 Kiém tra, thémidinkh, xem xét giai Phong Quén 1}', Khﬁr.]g quy
quy€t ho so Vian hoa va Gia dinh
dinh
4
B4 Ky duyét Lanhdao Sg | Nong quy
dinh
A 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 q . .
B5 tdm Phuc vu Hanh chinh cong Van thu S6 /2 ngay
\4
. \ . Trung tam A
B6 Tra két quéa/ ho so cho to Phuc v% hanh Khong _tlnh
chtrc, c4 nhan A thoi gian

chinh cong tinh
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6.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a)Tiép nhan hd so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctiia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duge ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Dinh ky hang nim hodc trén co s¢ can cir vao s6 luong nguoi ding ky thi lay
Chung nhan nghiép vu vé chim séc nan nhan bao lyc gia dinh; Ching chi tu van vé
phong, chong bao lyc gia dinh, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham muu voi
lanh dao So to chuc thi. Sau khi t6 chic thi, phong Quan ly Van hoa va Gia dinh lap
danh sach nhiing nguoi co diém thi dat yéu cdu bao cao véi lanh dao phong va du
thao két qua giai quyét 1a Gidy chting nhan. Lanh dao S& xem xét ky duyét két qua
giai quyét theo ké hoach.

Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han ' ngay
lam viéc.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chire S Vian hoa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chic, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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7.2. So' @d Quy trinh giai quyét

7. Thii tuc cAp Thé nhan vién chim s6c nan nhéan bao lwc gia dinh

7.1. Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du ho so hop 6.

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam o
Bl so cua to chirc, ca nhan P%“-JC vu har}h 72 Ngay
chinh cong tinh
A
Nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho Van thu So sau khi nhin
phong chuy&n mén duoc hd so
Kiém tra, thAm dinh, xem xét giai . o
B3 quyét ho so trinh 1anh dao S& phé Phong Quan ly 04 ngay
duveé Vin hoa va Gia
yet .
dinh
v
B4 Ky duyét Lanh dao So 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung } .
BS tam Phuc vu Hanh chinh céng Van thu S¢ Y2 ngay
\4
Dy A Trung tam A
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuyc vy hanh thng .tmh
chtrc, cd nhan thoi gian

chinh cong tinh

7.3. Trinh tu thue hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Vian thu S& Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khéng hop 1&, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua thadm dinh ho so véi lanh dao phong va du thao td trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S¢.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao So xem x¢t phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyet.

Vin phong SO Vian héa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han Y2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chiic, ca nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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8.2. So' @d Quy trinh giai quyét

8. Cép lai Thé nhén vién chim séc nan nhén bao luc gia dinh

8.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vie thue hién thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam ‘
B1 so cua to chirc, ca nhan Phuc vu hanh Y2 ngay
chinh cong tinh
A 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho  —| Van thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mén duoc ho so
N
Kiém tra, thim dinh, xem xét giai
B3 A U . 1~ | Phong Quan ly s
€t ho so trinh lanh dao So phé
auy duget P Van hoa va Gia | 0 "9y
i dinh
Y
B4 Ky duyét Lanh dao S& 02 ngay
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 . .
BS tadm Phuc vu Hanh chinh cong *| Vanthu So 72 Ngay
v
. 3 . Trung tam A
B6 Tra két qua/ ho so cho to .| Phuc V?l hanh Khong .tmh
chirc, c4 nhan e thoi gian

chinh cong tinh

8.3. Trinh tw thue hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1yVin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Van thu S& Vian héa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khéng hop 1&, Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua thadm dinh ho so véi lanh dao phong va du thao td trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& phé duyét.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S6 xem xét phé duyét To trinh du thao két
qua giai quyet.

Vin phong SO Vian héa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han Y2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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9. Thii tuc cAp Thé nhan vién tw van phong, chdng bao luc gia dinh

9.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

9.2. So' 4 Quy trinh gii quyét

Cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hi€én

Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam \
Bl so' cla to chire, ca nhan Phyc vy hanh Y2 ngay
chinh cong tinh
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho }—»| Van thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
A\ 4
Kiém tra, thAm dinh, xem xét gidi . o
B3 quyét ho so trinh lanh dao S¢ phé [ Pl}ong, Qu?n 1}’ 04 ngay
duyét Van hoéa va Gia
dinh
v
B4 Ky duyét Lanh dao S& 02 ngay
A
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 . .
BS tam Phuc vu Hanh chinh cong —*| Vanthu So 72 ngay
\4
Tra két qua/ hd so cho t3 Trung t&m 1y 5ng tinh
B6 ra ket qua/ ho S(Z’C 0 to Phyc vy hanh ‘_9.
chtrc, ca nhan thot gian

chinh cong tinh
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9.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Té chtrc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tm
Hanh chinh cdng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctiia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duge ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu Sé Vin hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1¢ hodc khong hop 18, Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh
soan thao van ban stra ddi bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan lyVan hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho so voi lanh dao phong va dy thao to trinh két qua giai
quyet.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao So xem xet phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyet.

Vin phong SO Vian héa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han %2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cong chirc S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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10. Thii tuc cip lai Thé nhan vién tw vin phong, chong bao lwc gia dinh

10.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da ho so hop 16.

10.2. So @0 Quy trinh gii quyét

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
x . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu hanh . .
B1 so clia to chirc, c4 nhan chinh cong /2 ngay
tinh
\4
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén ngay
B2 hanh chinh cong va chuyén cho || Vin thu S¢ sau khi nhan
phong chuyén mon duoc ho so
Kiérp tra, tham dinh, xem xét giai | Phong Quan Iy
B3 quyet ho so trinh 1anh dao S& phé | vin hda va 04 ngay
duyet Gia dinh
B4 Lanh dao So 02 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung N 5 i . .
BS tdm Phuc vu Hanh chinh cong " Van thu So /2 ngay
v A
Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so cho td Phuc vu hanh Khdéng tinh
chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

10.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp ho so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sb luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chirc, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugce ho so. Néu ho so chua diy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan hd so tir Vian thu S& Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1é hodc khéng hop 1&, Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh
soan thao van ban stra doi bd sung hodc vin ban tir chdi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hd so.

Trong thoi han 04 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua thadm dinh ho so véi lanh dao phong va du thao td trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& phé duyét..

Trong thoi han 02 ngay, lanh dao So xem xét phé duyét T trinh du thao két
qua giai quyet.

Vin phong S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chirc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han Y2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chire S Vian héa, Thé thao va Du lich tryc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho t6 chirc, ca nhan
hoac qua dich vu buu chinh c6ng ich
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11. Thii tuc cép lai Gidy chitng nhin ding ky hoat dong ciia co' sé hd tro nan
nhén bao lwe gia dinh

11.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
11.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung téfn .
Bl s0 cta t6 chire, ca nhan P},“-JC vu hanh 72 Ngay
chinh cong tinh
\ 4 ,
Nhan ho so tir Trung tam Phuc i thu S¢ Chuyép ngay
B2 vu Hanh chinh cong va chuyén |, Van thw 56 sau khi ?han
cho phong chuyén mon dugc ho so
v . ) i
B3 Thém dinh, xem xét gidi quyét Phong Quan 1y \
A 1o1x q ,, —>| Van hoa va Gia 5,5 ngay
ho so trinh 1anh dao S& xem xét .
dinh
\ 4
Xem xét, ky To trinh dy théo két Lanh dao So \
B4 qua giai quyét hd so trinh UBND [—>| VHTTDL 02 ngay
tinh
Tham tra hd so Van phong .
B> UBND tinh 3,5 ngay
\ 4
Lanh dao .
B6 Ky duygt UBNDtinh | O3N9&y
v
n tra két qua/hd A Van phong 5
B7 Chuyén tra két qua/ho so dén ! Y ngay
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh UBND tinh
|
3 . Trung tam A
B8 Tra ho sof ket qua Phc vy hanh | KDONG tinh
cho to chirc, ca nhan chinh cong tinh thoi gian
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11.3. Trinh ty thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chuc, ¢4 nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Sé trong thoi gian Y2 ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
dugc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Van thu S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban stra d6i bo sung hoac van ban tir choi trinh 1dnh dao So ky chuyén
deén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 5,5 ngay, Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tham dinh ho so
bao cao két qua tham dinh ho6 so voi lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyeét trinh 1anh dao S& xem Xxét.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét T trinh dy thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 3,5 ngay, Van phong UBND tinh tham tra h so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thdi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chirc ctia S& truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chtre, ca nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cong chirc S Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich
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12. Tha tuc cip lai Gidy chirng nhin diing ky hoat dong ciia co' sé tw van vé
phong, chong bao luc gia dinh

12.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

12.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hi€én
hién
’ : Trung tam
B1 Huorqlg dfm, ‘Elep n,han Aho SO Phl_l,C vu Elanh 1 ngay
cua to chirc. ca nhan chinh cong
tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho [~ | Vanthu S6 | sau khinhan
phong chuyén mon duoc ho so
I
v
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so Phong Quan \
trinh lanh dao S& xem xét | Iy Vanhoava | 2 hgay
Gia dinh
A 4
Xem xét, ky To trinh du thao két qua Lanh dao S&
B4 giai quyét hd so trinh UBND tinh | | VHTTDL 02 ngay
Tham tra ho so Vin phong .
Lanh dao .
B6 Ky duyét UBND tinh | 03 N9ay
A 4
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Van phong L e
A — , 2N
B tam phuc vu hanh chinh cOng UBND tinh 2 hgay
L Trung tdm
B8 Tra hd so/ két qua Phuc vu hanh | Khéng tinh
cho td chire. ca nhan ~—”| chinh cong thoi gian

tinh
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2.3. Trinh tu thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chic, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian %
ngay, Van thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh ngay sau khi
nhan duoc hd so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so tir Vin thu Sé Vin hda, Thé
thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Quan 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban swa doi bo sung hodc vén ban tir choi trinh 1anh dao S& ky chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so.

Trong thot han 5,5 ngay, Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh tham dinh hd so
bao cao két qua tham dinh ho6 so voi lanh dao phong va du thao to trinh két qua giai
quyét trinh 1anh dao S& xem xét.

Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S¢ xem xét phé duyét To trinh dy thao két
qua giai quyet.

Trong thoi han 3,5 ngdy, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh linh dao
UBND tinh ky duyét.

Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chitc cia SO truc
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 42 ngay lam viéce.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan huéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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13. Thi tuc céng nhén lai “Co quan dat chuin viin héa”, “Pon vi dat chuén viin
h6a”, “Doanh nghi¢p dat chuan vin héa”

13.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

13.2. So @0 Quy trinh gii quyét

Cac
budc Néi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue : £ cong vis thue hién thue hi€én
hién
Trung tdm Phuc
B1 Hudng dan, tiép nhan vu hanh chinh Y5 ngay
ho so cua td chirc cong tinh
: Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu naav sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho *|  Vanthu So J Y
R o n nhan duoc
phong chuy&n mon \
. ho so
v
Kiém tra, thAm dinh, xem xét gidi Ba‘m C}Aﬁ dao‘
B3 quyét hd so R :Foan dan doan‘ 06 ngay
két xay dung doi
séng van hoa”
v So6 VHTTDL
B4 Phé duyét To trinh dy thao két qua phdi hop Ban thi
giai quyét ho so trinh UBND tinh "| dua khen thuong Y ngay
I cua tinh
v
Tham tra hd so Van phong
> 1,5 ngé
BS UBND > ngay
[
v
Lanh dao UBND
¢ ¢ ' 01 nga
B6 Ky duyét tnh gay
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong Yy oA
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh gay
A 4
. . Trung tam Phyc N
B8 Tra ho S(z/ keit qua vu hanh chinh Kh(‘)r‘g .tmh
cho t6 chuc thoi gian

cong tinh
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13.3. Trinh ty thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

Ban Chi dao Phong trao “Toan din doan két xay dung doi sdng vin héa” cip
huyén tong hop ho so dé nghi cong nhan lai ndp ho so truc ti€p hoac gii qua duong
buu dién tai Trung tdm Hanh chinh cdng tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, sé luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S& chuyén hd so cho phong Quan 1yVan hoa va Gia dinh ngay sau khi nhan
duge ho so. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Vin phong Ban chi dao “Toan dan doan két xdy dung doi song vin hoa” tiép
nhan ho so tir Van thu S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich va tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1€ hoac kh’f)ng hop 1€, Thuong truc Van phong Ban chi dao
“Toan dan doan két xay dung doi1 song van hda” soan thdo van ban sua doi bd sung
hodc van ban tr choi trinh lanh dao S¢ ky chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cbng trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Trong thoi han 06 ngay, Ban chi dao “Toan dan doan két xay dung doi séng vin
hoa” kiém tra danh gia két qua thuc hién ti€u chuan cong nhan co quan, don vi, doanh
nghiép dat chuan van hoa.

S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich phdi hop Ban Thi dua khen thuéng tinh trinh
UBND tinh phé duyét két qua giai quyét trong thoi han %2 ngay

Trong thoi han 1,5 ngdy, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh linh dao
UBND tinh ky duy¢t.

Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chic ciia So truc
tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Bo phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cong chirc S Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra ket qua/ ho so tryc tiép cho to chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh céng ich
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XIIIL. LINH VU'C DU LICH
1. Tha tuc cong nhan khu du lich

1.1. Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
Huéng dan, tiép nhan ho Trung tam Phyc vu .
B1 so cua to chirc, ca nhan hanh chinh cong 72 ngay
tinh
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén
B2 Hanh Chil"lh cong \12‘1 Chlj.yén cho Vin thu S& ngay S?U
phong chuyén mén khi nhan
duoc ho so
A\ 4
B3 Kiém tra, thém(din}l, xem xét giai .| PhongQuanly 20 ngay
quyét ho so Du lich
y
Xem xét , ky duyét To trinh du
B4 thao ket Egesloglal quyét T Lanh dao S& 15 ngay
Tham tra hd so Vin phong .
—>
BS UBND tinh 10 ngay
) 4
B6 Ky duyet Lanh dao UBND 1 05 ngay
A 4
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Vin phon
B7 tdm Phuc vy Hanh chinh cong —> UBNI}) ﬁl’lgh Y2 ngay
. ) . T tam Ph A
B8 Tra két qua/ hd so cho t6 hant chinh C‘écngu Khéng tinh
chuc, ¢4 nhan thoi gian

tinh
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1.3. Trinh tw thwe hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian Y2 ngay,
Van thu S chuyén hd so cho phong Quan 1y Du lich ngay sau khi nhan duoc hé so.
Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién ho so cho
td chure, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan ly Du lich tiép nhan hd so tir Van thu S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lichva tién hanh giai quyét ho so:

Néu hd so chua hop 1€ hodc khong hop 1€, Phong Qudn 1y Van héa va Gia dinh
soan thao van ban swa doi bo sung hodc véan ban tir choi trinh 1anh dao S& ky chuyén
den Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so.

Trong thoi han 29 ngay, chuyén vién kiém tra, tham dinh ho so bao cao két qua
kiém tra, tham dinh ho so vé6i lanh dao phong trinh lanh dao S& xem xét

Trong thoi han 15 ngay, 1anh dao So xem xét ky duyét To trinh du thao két qua
giai quyét ho so trinh UBND tinh. Trong thdi han 10 ngay.

Vin phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky duyét.
Trong thdi han 05 ngdy, ldnh dao UBND tinh ky duyét két qua.
Truong hop tir chdi, tra 161 bang vian ban va néu rd 1y do.
Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén cong chtic cia Sé truc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 2 ngay lam viéce.
¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chtre, ca nhan

B6 phan hudng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
nhan két qua tir cdng chire S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chic, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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2. Thu tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich

2.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 8.

2.2. So' 0 Quy trinh giai quyét

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- ‘ Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho | Phyc vy hanh
so cua to chirc, ca nhan chinh cong Y ngay
tinh
\ 4
Nhan hd so tir Trung tam Rhuc vu Chuyén
B2 Hanh ChiI‘lh cong \i{;l Chl:}yén cho Vin thu S& ngay sau
phong chuyén mon khi nhan
duoc ho so
Y
Tham dinh, kiém tra co s& luu tri Phong Quan 1Y .
B3 trinh 1anh dao S& phé duyét Du lich 14 ngay
[
v
B4 Lanh dao So 05 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 .
B5 tam Phuc vu Hanh chinhcong | VanthuSo | %2 ngay
] . - Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so cho to Phuc vu hanh | Khong tinh
chuc, ca nhan chinh cbng thoi gian
tinh

2.3. Trinh tw thue hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Pai dién ctia SO Vin hoa, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma hd so cho T6 chire, ca nhan va
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ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ trong thoi gian % ngay,
Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y Du lich ngay sau khi nhan duoc hd so.
Néu ho so chwa day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién hd so cho
td chure, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Du lich tiép nhan ho so tir Van thu S¢' Van héa, Thé thao va Du
lichva tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1& Phong Quéan 1y Vin héa va Gia dinh soan thao vin ban
stra d0i bo sung hodc vén ban tir choi trinh 1anh dao S¢ ky chuyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Trong thoi han 14 ngay lam viéc chuyén vién phong Quan 1y Du lich tham
dinh, kiém tra thuc té co s& luu tri va béo cdo véi lanh dao phong (Néu ho so duoc
chép thuan thi soan du thao Quyét dinh, néu khong duoc chép thuan thi soan van ban
néu rd 1y do khong chap thuan).

Trong thdi han 05 ngay, lanh dao So ky duyét két qua giai quyét ho so.

Vin phong S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han ' ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B¢ phan huéng din va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.
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3. Thi tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu cham séc sirc khoe dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich

3.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é.

3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buédc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Trung tam Phuc

Bl Hudng d?m, tiép nhan hd vu hanh chinh 1y o
so cua to chirc, ca nhan cong tinh 2 hgay
Nhan hd so tir Trung tim Phyc vu Chuyén
B2 Hanh Chil"lh cong \12‘1 Chlj.yén cho Vin thu S ngay Sfj‘U
phong chuyén mon khi nhan
duoc ho so
y
Tham dinh, kiém tra co s& luu tri Phong Quan 1y .
B3 trinh 1anh dao S& phé duyét Du lich 14 ngay
\ A
B4 Ky duyét Lanh dao S& 05 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung 5 7 .
B5 tam Phyc vu Hanh chinhcong  —|  Vanthu So "2 ngay
Tra két qua/ hd so cho to Tmng tam P,huc Khong tinh
B6 . , A vu hanh chinh .
chure, ¢4 nhan thoi gian

cong tinh

3.3. Trinh tu thye hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, c& nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tam
Hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

Dai dién cua S¢ Vin hda, Thé thao va Du lich thudng truc tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s luong hd
so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T6 chuc, ca




129

nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ trong thoi gian %
ngay, Vin thu S chuyén ho so cho phong Quan Iy Du lich ngay sau khi nhin dugc hd
s0. Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién hd so
cho to chrc, c& nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Quan 1y Du lich tiép nhan ho so tir Van thu S¢' Van héa, Thé thao va Du
lichva tién hanh giai quyét ho so:

Néu ho so chua hop 1& Phong Quéan 1y Vin héa va Gia dinh soan thao vin ban
stra d0i bo sung hodc vén ban tir choi trinh 1anh dao Sé ky chuyén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

Trong thoi han 14 ngay lam viéc chuyén vién phong Quan 1y Du lich tham
dinh, kiém tra thuc té co s& luu tri va béo cdo véi lanh dao phong (Néu ho so duoc
chép thuan thi soan du thao Quyét dinh, néu khong duoc chép thuan thi soan van ban
néu rd 1y do khong chap thuan).

Trong thdi han 05 ngay, lanh dao So ky duyét két qua giai quyét ho so.

Vin phong S6 Vian hoa, Thé thao va Du lich chuyén két qua dén cong chuc
cua S¢ truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han '2 ngay
lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

B¢ phan huéng din va tra két qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan két qua tir cdbng chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich truc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh tra két qua/ ho so truc ti€p cho to chire, cd nhan
hodc qua dich vu buu chinh cdng ich.



Phu luc 11

DANH MUC BAI BO QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kem theo Quyét dinh so: ...... /OD-UBND ngay ..../...../2020 cua UBND tinh Hai Durong)

STT |TEN THU TUC HANH CHINH Ghi cha
I. LINH VUC DI SAN VAN HOA
1 |Thu tuc dé nghi cong nhén bao vat quéc gia (461 |Da duoc cong bb tai Quyét
v0i bao tang cap tinh, ban hodc trung tam quan ly |dinh  s6  2072/QDUBND
di tich) ngay 19/6/2019 vé viéc ban
- - hanh quy trinh ndi bo giai
2 | Thu tyc tham dinh, d€ nghi céng nhén bao vat | quyét thii tuc hanh chinh
quoc gia (doi voi bao tang ngoai cong 18p, tO |thude tham quyén giai quyét
chirc, ¢4 nhan 1a chu s¢ hitu hodc dang quan 1y |cpa S& Vin héa, Thé thao va
hop phap hién vat). Du lich
3 | Tha tuc cap Chimg chi hanh nghé tu b6 di tich
4 | Thu tuc cvép Gidy chting nhan du diéu kién hanh
nghé tu bo di tich
5 |Thu tuc cap lai Gidy chimg nhin du diéu kién
hanh nghé tu bo di tich
II. LINH VUC PIEN ANH
1 | Thu tuc cip Gidy phép phd l?ién phim co6 str dung | Pa dugc cong b tai Quyét
hiéu trng dac biét tac dong dén nguoi xem phim dinh  so 2072/QDUBND
. . ‘ ngay 19/6/2019 vé viéc ban
2 | Cap giay pheép pho bién phim hanh quy trinh ndi bo giai

quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
cta S Vian hoa, Thé thao va
Du lich

III. LINH VU'C MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1 | Thu tyc tiép nhan thong bao to chuc thi sang tac
tac pham my thuat cap tinh

2 | Cap gidy phép trién 1dm my¥ thuat

3 | Tha tuc cip gidy phép xay dung tuong dai, tranh
hoanh trang

4 | Thu tuc cap gidy phép to chirc trai sang tac diéu

khac

Pi dugc cong bo tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo gidi
quyét tha tuc hanh chinh
thuoc thdm quyén giai
quyét ciia SO Vian hoa, Thé
thao va Du lich




5 | Thi tuc cip gidy phép trién 1dm tic pham nhiép
anh tai Viét Nam
6 |Thu tuc cip gidy phép dua tic pham nhiép anh tir
Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am
7 (Cip Gidy phép to chirc trién 1dm do cac t6 chirc, | D duoc cong bb tai Quyét
c4 nhan tai dia phuong dua ra nude ngoai khong vi | dinh sé 1622/QDUBND
muc dich thuong mai ngay 13/5/2019 cua
. . . . . UBND tinh Hai Duong vé
8 |Cap lai Gidy phép t6 chirc tri€n 1am do cac t6 chire, vige cong bé Danh muc
ca nhan tai dia phuong dua ra nude ngoai khong vi| thy tyc hanh chinh va quy
muc dich thuong mai trinh noi bo giai quyét tha
L .. . .| tuc hanh chinh thu¢c pham
9 |[Cap lai Giay phgp_to chuc trién lam do cac tq vi chic ning quan 1y cia
chirc, ca nhén tai dia phuong dua ra nude ngoai | g5 vip héa, Thé thao va
khong vi muc dich thuong mai Du lich tinh Hai Duong
10 |Cép lai Gidy phép to chirc trién 1dm do ca nhan
nudc ngoai to chirc tai dia phuong khong vi muc
dich thuong mai
11 |Théng bao to chirc trién 1dm do to chic ¢ dia

phuong hodc ci nhan to chic tai dia phuong
khong vi muc dich thuvong mai

IV LINH VU'C NGHE THUAT BIEU DIEN

D3 duoc cong bd tai Quyét
dinh  s6 2072/QPUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét
cia S& Vin héa, Thé thao va
Du lich

1 |Chap thuan dia diém dang cai vong chung két
cudc thi nguoi dep, ngudi mau

2 | Cép gidy phép to chirc bviéu dién nghé thuat, trinh
dién thoi trang cho cac to chirc thude dia phuong

3 |Cép gidy phép cho to chirc, ca nhan Viét Nam
thugc dia phuong ra nudc ngoai bi€u dien nghe
thuat, trinh dién thoi trang

4 |Cap glay phép cho ddi twong thudc dia phuong

moi t6 chitc, c4 nhin nudc ngoai vao biéu dién
nghé thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuong

Pi dugc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
clia S& Van hoa, Thé thao va
Du lich




5 | Cép gidy phép to chirc thi nguoi dep, ngudi mau
trong pham vi dia phuong

6 |Cép gidy phép phé duyét noi dung ban ghi am,
ghi hinh ca mua nhac, san khau cho céac t6 churc
thudc dia phuong

7 |Thong bao to chirc biéu dién nghé thuat, trinh

dién thoi trang; thi ngudi dep, ngudi mau

V. LINH VU'C KARAOKE, VU TRUONG

1
karaoke dinh s6 3234/QDUBND ngay|
2 (Cap Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu VilHai Duong vé viéc ban hanh
truong
3 [Cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién
kinh doanh dich vu karaoke Vin héa, Thé thao va Du lich
4 |Cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién

kinh doanh dich vu vii truong

Céap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vyPi duoc cong bd tai Quyét

13/9/2019 cua UBND tinh

quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cua So

VI. LINH VUC VAN HOA CO SO

1

Thu tuc dang ky t6 chire 18 hoi

2

Thu tuc thong bao t6 chirc 18 hoi

Pa dugc cong bd tai Quyét
dinh  s6 2072/QPUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc thdm quyén giai quyét
ctia S Vian hoa, Thé thao va
Du lich

VIL LINH VUC QUANG CAO

1

Thi tuc tiép nhan hd so thong bio san pham
quang cao trén bang quang cao

Da dugc cong bd  tai
Quyét dinh sd
2072/QDUBND ngay
19/6/2019 vé viéc ban hanh
quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cua
S& Van hoa, Thé thao va
Du lich

Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién

Pa duge cong bd tai Quyét
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cua doanh nghi¢p quang cdo nudc ngoai tai Viét
Nam

3 [Thu tuc cAp stra d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap
Van phong dai dién cua doanh nghiép quang cao
nudc ngoai tai Viét Nam

4  [Thu lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua

doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam

dinh s6 1027/QPUBND
ngay 28/3/2019 cuia UBND
tinh Hai Duong vé viéc cong
b6 Danh muyc thi tuc hanh
chinh va quy trinh ndi bd
giai quyét thi tuc hanh chinh
stra d6i b6 sung va Danh
muc thu tuc hanh chinh bi
bai bo thudc tham quyén giai
quyét ciia S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich

VIIL LINH VUC XUAT NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM MUC
PiCH KINH DOANH

1

Thu tuc cép phép nhap khau van héa pham khong
nham muc dich kinh doanh thudc tham quyén cua
S6 Van hoa, Thé thao va Du lich

Thii tyc giam dinh van héa pham xuét khau khong
nham muc dich kinh doanh cta ca nhan, t6 chuc &
dia phuong

Pi dugc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bd giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
cta S Van hoa, Thé thao va
Du lich

IX. LINH VUC NHAP KHAU VAN HOA PHAM NHAM MUC PiCH KINH
DOANH

1

Thu tyc phé duyét ndi dung tac pham tao hinh,
my thuat Gng dung, tac pham nhiép anh nhap
khau

Thu tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh
nhép khau

Pa duge cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh nd1 bo giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
clia S& Van hoa, Thé thao va
Du lich

X. LINH VUC QUAN LY SU DUNG VU KHi, SUNG SAN, VAT LIEU NO,
CONG CU HO TRQ

1

Thu tuc cho phép to chire trién khai str dung vii
khi quan dung, sung san, vi khi thé thao, vt liéu
nd, cong cu hd tro con tinh ning, tac dung duoc
st dung lam dao cu

Pa duge cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich




XI. LINH VUC THU VIEN

1

Thu tuc dang ky hoat dong Thu vién tu nhan co
von sach ban dau tir 2.000 ban tr¢ 1é€n

D3 duoc cong bd tai Quyét
dinh  s6 2072/QPUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bd giai
quyét thi tyuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
ctia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

XII. LINH VU'C GIA PINH

1 |Thu tuc cép~ Gidy chimg nhan dang ky hoat dong | D3 dugc  cong b tal
cua co sO ho trg nan nhan bao luc gia dinh Quyeét dinh SO
- - 2072/QbUBND ngay
2 | Thu tyc doi Gidy ching nhan dang ky hoat dong | 19/6/2019 vé viéc ban hanh
cua co so ho tro nan nhan bao lyc gia dinh quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc
3 | Tha tyc cip Glay chimg nhan dang ky hoat dong | 2, quyén giai quyét ciia
clia co s6 tur van vé phong, chéng bao luc gia dinh S¢ Vin hoa. Thé thao va
4 | Tha tyc doi G,iéy ching nhan dang ky hoat dong Du lich
cua co soO tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
5 | Tha tuc cap Gidy chimg nhan nghiép vu vé chim
soc nan nhan bao luc gia dinh
6 |Thu tuc céi,p Gidy chtng nhan nghiép vu tu van vé | D3 dugc  cong b tai
phong, chong bao luc gia dinh Quyeét dinh sO
- 2072/QbUBND ngay
7 | Thu tuc cap Thé nhén vién chdm séc nan nhan | 19/6/2019 vé viéc ban hanh
bao lyc gia dinh quy trinh nodi bo giai quyét
] . —|thu tuc hanh chinh thudc
8 | Thu tuc cap lai The nhén vién cham soc nan nhan |2, quyén giai quyét cia
bao lyc gia dinh S& Vin héa, Thé thao va
9 | Thu tuc cép Thé nhan vién tu vin phong, chéng Du lich
bao luc gia dinh
10 |[Thu tyc cip lai Thé nhan vién tu van phong,
chong bao luc gia dinh
11 |Thu tuc cap lai ~Giélly chirng nhan dang ky hoat
dong cua co sé ho tro nan nhéan bao luc gia dinh
12 | Thu tyc cap lai Gié}f ching nhan dang ky hoat

dong cua co sO tu van vé phong, chong bao luc




Pi duoc cong bd tai Quyét
dinh s6 2072/QDUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi by giai
quyét thi tyc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
clia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich

Pi dugc cong bo tai Quyét
dinh s6 833/QPUBND
ngay 08/3/2019 cua UBND
tinh Hai Duong vé viéc
cong bd Danh muc tha tuc
hanh chinh va quy trinh noi
bd giai quyét thu tuc hanh
chinh mé&i ban hanh, sta
d6i, bo sung thudc tham
quyén giai quyét cua So
Vin hoa, Thé thao va Du
lich

gia dinh
13 |Thu tyc cong nhan lqi “Co quan dat chuén van
hoa”, “]?on vi dat chuan van h6a”, “Doanh nghiép
dat chuan van hoa”
XIII. LINH VUC DU LICH
1 | Thu tuc cong nhan khu du lich
2 | Thu tuc cong nhan co sc}r kinh doanh dich vu vui
choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
3 |Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu

chiam soc strc khoe dat tiéu chuan phuc vu khach
du lich

Pa duoc cong bd tai Quyét
dinh  s6 2072/QPUBND
ngay 19/6/2019 vé viéc ban
hanh quy trinh ndi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét
ctia S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich
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